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RAPORT DE ACTIVITATE
AL AUTORITATII RUTIERE ROMANE-A.R.R.
PENTRU ANUL 2015

Tntocmit In baza prevederilor art. 5 alin (3) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

Autoritatea Rutiera Roména - A.R.R. este organizata si functioneaza in baza H.G. nr.
625/1998 privind organizarea si functionarea A.R.R., cu modificarile si completarile ulterioare, (H.G.
nr. 72 din 23 ianuarie 2003; H.G. nr. 2.340 din 14 decembrie 2004; H.G. nr. 57 din 19 ianuarie 2006;
H.G. nr. 1.392 din 4 octombrie 2006; H.G. nr. 1.105 din 3 noiembrie 2010; H.G. nr. 1.289 din 27
decembrie 2011), fiind structurata conform organigramei aprobata (O.M.T. nr. 1282/28.08.2014) si
isi desfasoarad activitatea in baza Regulamentului Intern de Organizare si Functionare.

Autoritatea Rutiera Romana - A.R.R. este institutie publica care functioneaza in subordinea
Ministerului Transporturilor, fiind organism specializat al acestui minister, desemnat sa asigure in
principal activitatile prevazute de art. 1 din H.G.R. nr. 625/1998 privind organizarea si functionarea
A.R.R., cu modificarile si completarile ulterioare :

a) licentierea operatorilor de transport rutier i a operatorilor economici care efectueaza
activitafi conexe transportului rutier;

b) eliberarea licentelor de traseu operatorilor de transport rutier care efectueaza transport rutier
de persoane prin servicii regulate si servicii regulate speciale;

c) certificarea intreprinderilor care efectueaza transport rutier in cont propriu;

d) autorizarea scolilor de conducatori auto si a instructorilor auto;

e) activitatea de registru pentru operatorii de transport rutier, Tntreprinderile care efectueaza
transport rutier in cont propriu si auditorii de siguranta;

f) eliberarea certificatelor/atestatelor profesionale pentru personalul de specialitate din
domeniul transporturilor rutiere;

g) punerea in aplicare a normelor tehnice si a reglementarilor specifice transporturilor rutiere,
pe baza imputernicirii date de Ministerul Transporturilor;
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h) eliberarea cartelelor tahografice conducatorilor auto, intreprinderilor, personalului abilitat
cu efectuarea controlului privind respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 37/2007, privind
stabilirea cadrului de aplicare a regulilor privind perioadele de conducere, pauzele si perioadele de
odihna ale conducatorilor auto si utilizarea aparatelor de inregistrare a activitatii acestora, aprobata,
cu modificari prin Legea nr. 371/2007 cu modificarile si completarile ulterioare, si operatorilor
economici autorizati, conform reglementarilor legale;

1) gestionarea efectudrii evaluarii de impact asupra sigurantei rutiere, auditului de siguranta
rutierd, inspectiei de sigurantd, precum si desfasurarea activitatilor de formare, atestare, instruire si
perfectionare profesionald a auditorilor de siguranta rutiera;

j) Secretariatul Consiliului Interministerial pentru Sigurantd Rutiera;

Prezentul Raport de activitate va fi structurat si prezentat conform organigramei aprobatd prin
O.M.T. nr. 1282/28.08.2014, care include urmatoarele departamente:

. DIRECTIA LICENTIERE SI AUTORIZARE
. DIRECTIA JURIDICA, PETITII SI RELATII INTERNATIONALE

. DIRECTIA ECONOMICA

. DIRECTIA SIGURANTA INFRASTRUCTURII RUTIERE

.DIRECTIA COORDONARE AGENTII TERITORIALE

. SERVICIUL RESURSE UMANE

. SERVICIUL ADMINISTRATIV, CORESPONDENTA, ARHIVA S| TRANSPORT
. BIROUL ACHIZITII PUBLICE

. BIROUL AUDIT PUBLIC INTERN SI ORGANIZARE S.C.1.M.

10.BIROUL INSPECTIE GENERALA

11. CONSILIERI
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1. DIRECTIA LICENTIERE SI AUTORIZARE

Directia Licentiere si Autorizare este compusa din urmatoarele servicii si birouri :

1. Serviciul Licente si Programe de Transport;

2. Biroul Autorizari Scoli de Conducatori Auto si Instructori Autorizati;

3. Serviciul Informatizare si Eliberare Carduri;

4. Serviciul Programe de Pregatire si Formare in Transporturi care are in subordine Biroul
Atestare si Certificare;

5. Serviciul Registrul Electronic European si Restituire Acciza care are In subordine Biroul
Restituire Acciza;

Tn perioada ianuarie — decembrie 2015 Directia Licentiere si Autorizare a desfasurat, conform
atributiilor din Hotararea de Guvern nr. 625/1998 privind organizarea si functionarea Autoritatii
Rutiere Roméne — ARR, cu modificarile si completarile ulterioare si din Regulamentul Intern de
Organizare si Functionare, urmatoarele activitati:

Serviciul Licente si Programe de Transport

Avand 1n vedere atributiile specifice ale Serviciului Licente, Programe de Transport desprinse
din Regulamentul Intern de Organizare si Functionare al Autoritatii Rutiere Romane -ARR, care
constau, printre altele, in elaborarea listelor curselor interjudetene care vor fi ofertate public in
vederea atribuirii electronice, tiparirea si transmiterea graficelor de circulatie aferente curselor
interjudetene atribuite in urma unei sedinte de atribuire electronica catre agentiile teritoriale,
actualizarea programului de transport interjudetean in conformitate cu modificarile aprobate, tiparirea
si transmiterea graficelor de circulatie aferente curselor interjudetene conform modificarilor aprobate
in urma solicitarilor operatorilor de transport rutier depuse in vederea modificarii programului de
transport interjudetean catre agentiile teritoriale, tiparirea si transmiterea graficelor de circulatie
aferente curselor interjudetene in vederea inlocuirii in cazurile prevazute de legislatia in vigoare catre
agentiile teritoriale, analizarea si solutionarea reclamatiilor referitoare la modificarea si completarea
programului de transport interjudetean, precum si alte sesizdri referitoare la domeniul transporturilor
rutiere, au fost stabilite obiectivele care se desprindeau pentru anul 2015, avand in vedere si
prevederile actelor normative n vigoare.

In acest sens, obiectivele Serviciului Licente, Programe de Transport pentru anul 2015 au fost
realizarea modificarilor trimestriale ale programului de transport, a modificarii anuale a
programului de transport interjudetean din luna septembrie, atribuirea curselor noi introduse
in programul de transport interjudetean in cadrul modificarii anuale, tiparirea si transmiterea
graficelor de circulatie la agentiile teritoriale, precum si tiparirea si transmiterea la agentiile
teritoriale Bucuresti si Ilffov a graficelor de circulatie in vederea eliberarii licentelor de traseu
pentru serviciile regulate intre municipiul Bucuresti si localititile judetului Ilfov.

In anul 2015, Serviciul Licente, Programe de Transport a analizat si intocmit rdspunsuri
pentru un numar de 1720 adrese din partea agentiilor teritoriale cat si de la operatorii de transport,
federatii de operatori de transport, diversi agenti economici, persoane fizice si juridice, diverse
institutii.

Avand in vedere faptul ca au avut loc numai 3 modificari trimestriale datorita modificarii
legislatiei (in lunile februarie, mai si septembrie) au fost desfdsurate activitdfi legate de primirea,
inventarierea, sortarea si analizarea solicitarilor operatorilor de transport precum si realizarea
modificarilor in programul de transport interjudetean. In acest sens, au fost analizate un numar de:

- 87 solicitdri pentru modificarea trimestriala 1, din care 2 cu termen de depunere depasit;

- 107 solicitari pentru modificarea trimestriald 2, din care 7 nu au primit aviz favorabil, una
fiind cu termen de depunere depasit;



- 29 solicitari pentru modificarea trimestriald 3, din care 6 nu au primit aviz favorabil, 2 cu
termen de depunere depasit;

Au fost intocmite si transmise catre agentiile teritoriale emitente ale licentelor de traseu
graficele de circulatie aferente curselor din programul de transport interjudetean, conform
modificarilor aprobate.

Pentru modificarea anuala a programului de transport interjudetean au fost primite 512
solicitari, dupa cum urmeaza:

- 3 solicitari de eliminare curse, toate avizate favorabil;

- 42 de solicitari pentru modificarea perioadei/zilelor de circulatie, din care 9 nu au primit aviz
favorabil, iar 4 nu mai aveau obiect deoarece modificarile erau aprobate din anul 2014;

- 19 solicitari pentru modificarea capacitatii de transport, din care 8 nu au primit aviz
favorabil;

- 284 de solicitari pentru introducerea de statii noi in graficele de circulatie, din care 185 nu au
primit aviz favorabil;

- 134 de solicitari pentru introducerea unui numar de 379 de curse noi in programul de
transport interjudetean, din care 356 curse nu au primit aviz favorabil;

- o solicitare pentru prelungirea unui traseu, aceasta fiind respinsd conform legislatiei in
vigoare;

- 38 de solicitari pentru modificarea orelor de plecare si a vitezei de deplasare, acestea fiind
respinse avand in vedere prevederile legislatiei in vigoare.

Totodata, au fost efectuate actualizari ale denumirii unor localitati prevazute in programul de
transport interjudetean.

In data de 02.10.2015 a avut loc sedinta de atribuire a unui numar de 23 de curse noi introduse
in programul de transport interjudetean. In urma rezultatelor sedintei de atribuire electronici puse la
dispozitia institutiei noastre de catre Agentia pentru Agenda Digitalda a Romaniei au fost intocmite si
transmise catre agentiile teritoriale graficele de circulatie aferente acestor curse.

In urma cererilor de renuntare primite din partea unor operatori de transport detintori de
licente de traseu declarati castigatori la egalitate de puncte in urma sedintelor de atribuire electronice
au fost modificate si transmise la agentiile teritoriale graficele de circulatie si anexele la graficele de
circulatie privind modul de efectuare al curselor.

Au fost actualizate graficele de circulatie in urma eliberdrii licentelor de activitati conexe —
activitati desfasurate de autogara in localitatile in care au existat autogari licentiate la data intocmirii
programului de transport interjudetean, dar in cazul cdrora agentii economici au predat licentele.

Urmare publicarii OUG nr. 42/2014, aprobata prin Legea nr. 172/2015 pentru prelungirea
licentelor de traseu si a programului de transport, in baza cédrora se efectueaza serviciile regulate de
transport persoane intre Municipiul Bucuresti si localitatile judetului Ilfov, pentru operatorii de
transport detindtori de licente de traseu au fost intocmite si transmise cdtre agentiile teritoriale
Bucuresti si Ilfov graficele de circulatie in vederea eliberarii licentelor de traseu.

Urmare publicarit OUG nr. 63/30.12.2015 pentru prelungirea licentelor de traseu si a
programului de transport, In baza carora se efectueaza serviciile regulate de transport persoane intre
Municipiul Bucuresti si localitatile judetului Ilfov, pentru operatorii de transport detinatori de licente
de traseu au fost intocmite si transmise catre agentiile teritoriale Bucuresti si Ilfov graficele de
circulatie in vederea eliberarii licentelor de traseu.

Astfel, in vederea eliberarii licentelor de traseu pentru serviciile regulate de transport persoane
intre Municipiul Bucuresti si localitatile judetului Ilfov, au fost intocmite si transmise cétre agentiile
teritoriale Bucuresti si [Ifov un numar de 5361 de grafice de circulatie.

De asemenea, au fost revizuite un numdr de 8 proceduri operationale specifice Serviciului
Licente, Programe de Transport, respectiv agentiilor teritoriale.

Serviciul Licente, Programe de Transport a participat la modificarea Normelor metodologice
aprobate prin OMTI nr. 980/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, odata cu publicarea



OMT nr. 1001/2015 fiind clarificate, in principal, unele aspecte legate de activitatea de licentiere,
intocmirea programului de transport interjudetean, modificarea programului de transport
interjudetean, atribuirea curselor interjudetene.

2.Biroul Autorizari Scoli Conducitori Auto si Instructori Autorizati

Biroul Autorizari Scoli Conducatori Auto si Instructori Autorizati are ca principala activitate
autorizarea scolilor de conducdtori auto, aceastd componentd fiind evidentiatd prin verificarea
dosarelor trimise de catre scolile de conducdtori auto prin intermediul Agentiilor ARR Teritoriale,
respectiv:

- 184 care au solicitat autorizare;

63 care au solicitat schimbarea adresei/denumirii;
95 care au solicitat adaugare/renuntare de categorii;
89 care au solicitat anulare/renuntare/suspendare de autorizatii;

- 3 autorizare poligon.

In cadrul Biroului Autoriziri Scoli Conducidtori Auto si Instructori Autorizati au fost
intocmite raspunsuri sau au fost initiate adrese pentru un numar de:

- 629 petenti, acestia fiind reprezentati de operatorii de transport, asociafii patronale ale
operatorilor de transport, diversi agenti economici, persoane fizice si juridice, diverse institutii,
Agentiile ARR Teritoriale, conform criteriilor stabilite prin actele normative in vigoare.

Personalul biroului a asigurat implementarea Registrului National al Cursantilor, aplicatie
informaticd a Autoritatii Rutiere Romane — A.R.R. care contine date referitoare la pregatirea
persoanelor in vederea obtinerii permisului de conducere, date generale despre scolile de conducatori
auto, personalul de specialitate cu care se efectueaza pregatirea cursantilor In vederea obtinerii
permisului de conducere (profesorii de legislatie rutierd si instructorii auto) precum si date privind
vehiculele utilizate la efectuarea acestei pregatiri, fiind astfel inregistrati un numar de:

-434.160 cursanti care solicita obtinerea permisului de conducere;

-312.568 cursanti care au finalizat pregatirea;

Totodata, pentru a asigura un flux continuu si unitar al informatiilor din procesul prin care o
persoana obtine permisul de conducere, proces in care sunt implicate Autoritatea Rutierd Romana —
ARR. (in ceea ce priveste pregitirea) si Directia Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor (in ceea ce priveste examinarea), personalul biroului a participat la numeroase sedinte de
lucru cu reprezentantiit DRPCIV, in urma cérora au fost interconectate sistemele informatice ale celor
douad institutii i au fost aduse mai multe imbunatatiri sistemului informatic care gestioneaza Registrul
National al Cursantilor.

De asemenea, personalul Biroului Autorizari Scoli de Conducdtori Auto si Instructori
Autorizati a participat, in aceastd perioada:

- in cadrul comisiilor de sigurantd rutierd intrunite in diferite locatii din tara,

- la examinarea practicd a persoanelor in vederea obtinerii certificatului de pregatire
profesionala tip CP],

- la examinarea teoretica organizata de catre Compania Nationald de Autostrazi si Drumuri
Nationale din Romania pentru persoanele care au solicitat atestarea personalului specializat
pentru insotirea vehiculelor cu depdsirea limitelor maxime admise.

3.Serviciul Informatizare si Eliberare Carduri

In cursul anului 2015 in cadrul Serviciului Informatizare si Eliberare Carduri au fost
inregistrate, verificate si au fost intocmite raspunsuri pentru un numar de 2152 de
adrese/petitii/sesizdri primite atat din partea agentiilor teritoriale cat si de la operatorii de transport,
federatii de operatori de transport, diversi agenti economici, persoane fizice si juridice, diverse
institutii.

Atribuirile electronice ale traseelor/curselor ramase nealocate, renuntate sau retrase din
programul de transport interjudetean 2013 — 2019 si al atribuirilor electronice a traseelor ramase
nealocate, renuntate sau retrase din Programul de transport judetean 2014 — 2019:



In vederea eficientizarii si transmiterii in timp real a datelor privind operatorii de transport
rutier public de persoane, a parcului utilizat de acestia (tip detinere autovehicul, an fabricatie, grad
confort, dotare cu instalatiec de aer conditionat al autovehiculelor), renuntarile la efectuarea
traseelor/curselor, licentele de traseu la care masura retragerii a rdmas definitiva, copiile conforme
valabile si detinerile neintrerupte a licentelor de traseu, ARR a pus la dispozitia AADR — SAET,
informatiile in formatul si in zona de acces stabilite de catre institutiile implicate in procesul
atribuirilor electronice a traseelor/curselor judetene si interjudetene.

Tn anul 2015 a avut loc 1 sedintd de atribuire electronici a traseelor/curselor interjudetene
cuprinse in programul interjudetean de transport 2013 - 2019.

Tn anul 2015 s-au desfasurat 17 sedinte de atribuire electronici a traseelor judetene din
programul de transport judetean 2014 — 2019 ramase nealocate, renuntate sau retrase. Pentru
desfasurarea atribuirii electronice a traseelor judetene in bune conditii s-au Inaintat Agentiilor
teritoriale informatii cu privire la detinerea licentelor de traseu judetean in vederea verificérii acestor
informatii cu cele detinute la agentii. Agentiile teritoriale au facut demersurile necesare pentru a
obtine confirmarea si actualizarea acestor informatii de catre consiliile judetene (in functie de
sentintele judecdtoresti pronuntate sau de alte institutii sau de situatii de fapt precum si a corelarii
acestora cu codurile de traseu din programele judetene de transport aprobate de consiliile judetene).
Datele confirmate de catre consiliile judetene privind detinerea neintreruptd a licentelor de traseu
precum si informatiile cu privire la vehiculele titulare pentru care s-au emis licente de traseu regulate
speciale judetene au fost transmise Serviciului Informatizare si Eliberare Carduri in vederea
centralizarii lor, respectiv a transmiterii acestora catre AADR in formatul stabilit.

In conformitate cu protocolul incheiat intre ARR si INS, au fost transmise trimestrial la

Institutul National de Statisticd informatiile cu privire la operatorii de transport si parcul auto al
acestora pentru transportul rutier de marfuri si persoane cu licenta comunitara/certificate de transport
in cont propriu si copii conforme ale acestora valabile.
In conformitate cu protocolul incheiat intre ARR si ANRSPS, au fost transmise semestrial sau in
situatii in afara termenului stabilit la solicitarea acestora, la Administratia Nationald a Rezervelor de
Stat si Probleme Speciale informatiile cu privire la persoanele juridice care desfasoara activitati de
transport rutier, licentiate in conformitate cu legislatia in vigoare, precum si structura parcului auto
detinut si utilizat de acestea.

In conformitate cu protocolul incheiat intre ARR si DRPCIV, ARR a centralizat s1 transmis la
Directia Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor informatiile privind cursantii
inscrisi de scolile de conducatori auto in vederea obtinerii permisului de conducator auto, date puse la
dispozitie de scolile de conducatori auto;

- transmiterea periodica si ori de cate ori este necesar situatia scolilor de conducatori auto cu -
autorizatie valabild, precum si instructorii care desfasoara activitatea in cadrul acestora.

- servicii de help desk pentru angajatii din A.R.R.;

- asistenta tehnicd soft si hard a sistemelor si echipamentelor IT din ARR — la solicitarile
personalului din sediul central;

- administrarea si actualizarea site-ul Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R.;

- eliberarea unui numar de 31.996 certificate ADR;

- note de fundamentare, caiete de sarcini pentru: antivirus, echipamente de retea, aplicatii,

mentenante, etc .

4.Serviciul Programe de Pregatire si Formare in Transporturi

In anul 2015, personalul serviciului si al biroului din subordine au desfisurat urmitoarele
activitati:

- au fost redactate un numar de 468 de raspunsuri la solicitarile de informatii sau consultanta
ale persoanelor juridice sau fizice pe linia formarii si perfectionarii personalului de specialitate din



domeniul transporturilor rutiere, transportului rutier de mérfuri periculoase sau legislatiei sociale din
domeniul transporturilor rutiere;

- au fost solutionate un numar de 40 de contestatii venite din partea unor candidati care au
sustinut probe scrise in vederea obtinerii atestatului/certificatului de pregatire profesionald de
manager de transport, consilier de siguranta si conducator auto transport marfa sau persoane;

- s-a modificat si actualizat Procedura Operationala privind desfasurarea examenului practic n
vederea obtinerii certificatului de calificare profesionald initiald pentru conducatori auto (CPI si
CPla), pe baza rapoartelor de control efectuate de catre Biroul Inspectie Generala si a propunerilor
venite din partea personalului care participa la examinarile practice in vederea obtinerii certificatelor
de pregatire initiala pentru conducdtori auto care efectueaza transport rutier de marfuri sau de
persoane si a atestatelor pentru instructori de conducere auto.

- a participat prin personalul din cadrul serviciului la opt sesiuni de instruire si perfectionare a
personalului care participa la examinarile practice in vederea obtinerii certificatelor de pregatire
initiala pentru conducdtori auto care efectueazad transport rutier de marfuri sau de persoane si a
atestatelor pentru instructori de conducere auto, organizate la sediul central al Autoritatii Rutiere
Roméne — ARR si pe regiuni pentru angajatii din cadrul agentiilor teritoriale ARR. La cele opt sesiuni
de instruire si perfectionare au participat un numar de 125 angajati.

- a participat prin personalul din cadrul serviciului impreuna cu personal din cadrul SLPT,
SREERA, BISIRTMP si BAPI la un program multidisciplinar de instruire a unui numar de 30
angajati ai ARR in vederea desfasurdrii activitatii de examinare la probele teoretice la un nivel
calitativ ridicat. La finalul acestui program, un numar de 65 de examinatori din cadrul ARR si 9
examinatori din cadrul Directiei Rutiere, au participat la un instructaj pe teme de anticoruptie sustinut
de personal din cadrul Directiei Generale Anticoruptie din Ministerul Afacerilor Interne.

- s-au actualizat si completat bazele de intrebari necesare procesului de certificare/atestare
profesionald a personalului de specialitate din domeniul transporturilor rutiere: manageri de transport,
conducatori auto care efectueaza transport rutier de marfuri sau persoane, conducatori auto care
efectueaza transport rutier de marfuri cu vehicule avand mase si/sau dimensiuni de gabarit depasite,
consilieri de sigurantd, conducatori auto care efectueazd transport de persoane in regim de taxi,
instructori de conducere auto si profesori de legislatie rurierd. Acestea au fost aduse la cunostinta
Centrelor de perfectionare a personalului din domeniul transporturilor rutiere, cat si celor interesati de
sustinerea unor astfel de examene, prin postarea lor pe pagina de internet a Autoritdtii Rutiere
Romane — ARR

- s-au actualizat, completat, diversificat si asigurat studiile de caz aferente examenelor pentru
conducdtori auto, manageri de transport si consilieri de sigurantd pentru transportul rutier al
marfurilor periculoase;

- s-au intocmit planurile de activitate pentru desfasurarea unui numar de 539 sesiuni de
examinare practicd organizate In vederea certificdrii profesionale a conducdtorilor auto care
efectueaza transport rutier de marfuri sau de persoane si a unui numar de 173 sesiuni de exeminare
practicd organizate in vederea atestarii profesionale instructorilor de conducere auto;

- a participat in grupul de lucru pentru implementarea sistemului informatizat de administrare
a schemei privind procedura de restituire ca ajutor de stat a sumelor reprezentand diferenta dintre
nivelul standard al accizelor si nivelul accizelor diferentiat pentru motorina utilizatd drept combustibil
pentru motor, precum si a manualului de utilizare a acestuia, pentru indeplinirea atributiilor
Autoritatii Rutiere Romane — ARR, Tn calitatea sa de Administrator al schemei de ajutor de stat,
conform prevederilor art. 22 din HG. nr. 537/2014 privind conditiile, procedura si termenele de
restituire ca ajutor de stat a sumelor reprezentand diferenta dintre nivelul standard al accizelor si
nivelul accizelor diferentiat pentru motorina utilizata drept combustibil pentru motor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- s-au instruit Agentiile Teritoriale ale Autoritatii Rutiere Romane — ARR cu privire la
raportarea activitatilor desfasurate de cétre acestea in cadrul comisiilor de clasificare pe categorii a
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autobuzelor si microbuzelor conform OMLPTL nr. 458/2002 cat si din comisiile de verificare a
dotarilor autovehiculelor destinate insotirii transporturilor efectuate cu vehicule rutiere cu mase si/sau
dimensiuni ce depasesc masele si/sau dimensiunile admise de OG nr. 43/2007 privind regimul
drumurilor;

- a intocmit Calendarele de examinare teoretica in vederea obtinerii atestatelor/certificatelor
de pregatire profesionald, de examinare teoreticd in vederea obtinerii certificatului profesional pentru
consilierii de sigurantd, examinare teoretica in vederea obtinerii atestatelor de pregatire profesionala
pentru instructori auto (atestare, extindere), de examinare practica in vederea obtinerii atestatelor de
pregatire profesionald pentru instructori auto (atestare, extindere) si de examinare la proba practica in
vederea obtinerii certificatelor de pregatire profesionald CPI/CPla transport marfd si persoane
aferente anului 2015;

- a participat in cadrul Secretariatului Comisiei CEMT la urmatoarele activitati:

a) primirea si inregistrarea cererilor de solicitare depuse de operatorii de transport rutier in
vederea repartizarii autorizatiilor CEMT, atat pentru repartitia initiald cat si pentru repartitiile
suplimentare din cursul anului 2015;

b) intocmirea si propunerea spre aprobare Comisei CEMT a listelor cu solicitarile de
autorizatii CEMT pentru anul 2015;

C) primirea contestatiilor si transmiterea lor, pe baza de referat, Comisiei CEMT in vederea
solutionarii, cu propuneri fundamentate de admitere/respingere a acestora;

d) 1intocmirea procesului verbal de repartitic a autorizatiilor CEMT aferente anului 2015
insotit de Lista finala si publicarea acesteia pe site-ul Autoritatii Rutiere Romane — ARR;

e) intocmirea si propunerea spre aprobare Comisei CEMT a listelor cu solicitarile de
autorizatii CEMT pentru anul 2016;

f) primirea contestatiilor si transmiterea lor, pe baza de referat, Comisiei CEMT in vederea
solutionarii, cu propuneri fundamentate de admitere/respingere a acestora in vederea stabilirii
repartitiei autorizatilor CEMT pentru anul 2016;

g) intocmirea procesului verbal de repartitie a autorizatiilor CEMT aferente anului 2016
insotit de Lista finala si publicarea acesteia pe site-ul Autoritatii Rutiere Romane — ARR.

5.Serviciul Registrul Electronic European si Restituire Accize

In cursul anului 2015 la nivelul Serviciului Registrul Electronic European si Restituire Acciza
— S.R.E.E.R.A. din cadrul Directiei de Licentiere si Autorizare — D.L.A. au fost inregistrate si
solutionate favorabil un numar de 416 de petitii din care 19 au fost adresate de persoane fizice si 397
de persoane juridice.

Serviciul Registrul Electronic European si Restituire Acciza — S.R.E.E.R.A. administreaza
sistemul informatic de interconectare E.R.R.U. (European Registers of Road Transport Undertakings
— Registrul european al operatorilor de transport rutier) prin intermediul caruia se realizeaza schimbul
de informatii cu celelalte state membre pentru aplicarea regulamentelor europene din domeniul
transporturilor rutiere si transmise Comisiei Europene raportul privind activitatea autoritatii
referitoare la conditiile pentru exercitarea ocupatiei de operator de transport conform legislatiel
comunitare.

Prin intermediul sistemul informatic E.R.R.U. Romania s-au realizat urmatoarele schimburi
de informatii:

- 189.650 de mesaje privind verificarea bunei reputatii a managerilor de transport;

- 1.089 de mesaje privind incalcarile prevederilor din regulamentele europene.

Serviciul Registrul Electronic European si Restituire Accizd — S.R.E.E.R.A. asigurd actualizarea
permanentd a datelor in sistemul informatic de licentiere/autorizare al Autoritatii Rutiere Roméane -
AR.R. in concordantd cu solicitdrile primite de la Inspectoratul de Stat pentru Controlul in
Transportul Rutier — I.S.C.T.R. si alte institutii cu atributii de control in domeniul transporturilor
rutiere care au aplicat masura suspendarii/retragerii/reacordarii licentei de transport/licentei
comunitare, a copiei conforme a licentei de transport/copiei conforme a licentei comunitare, a
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certificatului de transport in cont propriu, a copiei conforme a certificatului de transport in cont
propriu, a licentei de traseu, a licentei pentru activitati conexe transportului rutier, a autorizatiei scolii
de conducdtori auto, a autorizatiei instructorului auto autorizat, precum si suspendarea dreptului de
utilizare al autovehiculului prin retinerea certificatului de inmatriculare si a placutelor cu numarul de
Tnmatriculare.

Serviciul Registrul Electronic European si Restituire Acciza — S.R.E.E.R.A. asigurd
administrarea sistemului informatic Tn vederea atestarii profesionale a personalului de specialitate din
domeniul transporturilor rutiere, precum si pentru eliberarea certificatelor/atestatelor profesionale si
importa automat datele privind rezultatele examinarii dupa fiecare sesiune, in sistemul informatic de
licentiere/autorizare/atestare.

De asemenea, au fost asigurate servicii de help-desk personalului din agentiile teritoriale ale
Autoritatii Rutiere Roméane - A.R.R., operatorilor de transport rutier care efectueaza raportari on-line
privind:

- situatia persoanelor cu facilitati la transportul rutier in conformitate cu Legea 147/2000 si
Legea 44/1994;

- transportul rutier public de persoane prin servicii ocazionale;

- conducdtorii auto angajati,

- cursantii pregatiti de scolile de conducétori auto;

- transportul rutier contra cost de persoane prin servicii regulate privind Tnlocuirea
autovehiculului defect nominalizat pe o cursa regulata interjudeteana;

- situatia abonamentelor pentru elevi in conformitate cu O.G. nr. 27/2011 privind
transporturile rutiere, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tn acest sens, s-au eliberat chei digitale pentru acces, dupi cum urmeaz:

- raportare on-line privind persoanele cu facilitati (pensionari si veterani) = 10;

- raportare on-line privind conducétorii auto angajati = 3.914,

- raportare on-line privind transportul rutier prin servicii ocazionale = 292;

- raportare on-line privind cursantii pregatiti de scolile de conducatori auto = 109;

- raportare on-line privind inlocuirea autovehiculului defect nominalizat pe o cursa regulata
interjudeteana = 19;

- raportare on-line abonamente elevi = 10;

Totodata, au fost transmise de catre operatorii de transport prin sistemul informatic de
raportari on-line disponibil la adresa www.raportarionline.ro urmatoarele raportari:

- raportdri privind persoanele cu facilitati (pensionari si veterani) = 3.309.904;

- raportari privind conducatorii auto angajati = 129.785;

- raportari privind transportul rutier prin servicii ocazionale = 168.350;

- raportdri cursanti pregatiti de scolile de conducatori auto = 434.160;

-raportdri privind inlocuirea autovehiculului defect nominalizat pe o cursd regulatd
interjudeteand = 163;

- raportari abonamente elevi = 22.469;

5.1 Biroul Restituire Acciza — B.R.A.

In conformitate cu prevederile H.G. nr.537/2014 privind conditiile, procedura si termenele de
restituire ca ajutor de stat a sumelor reprezentand diferenta dintre nivelul standard al accizelor si
nivelul accizelor diferentiat pentru motorina utilizatd drept combustibil pentru motor, cu modificarile
si completdrile ulterioare, Autoritatea Rutierda Romand — A.R.R. a fost desemnata administratorul
schemei de ajutor de stat.

in vederea ELIGIBILITATII, in format hartie, operatorii economici au depus 617 cereri
pentru  Inscrierea In  Registrul vehiculelor si al operatorilor economici eligibili
pentru restituirea de accize, din care:

- 509 cereri au fost solutionate cu decizie de aprobare/inscriere in Registru;
- 108 cereri au fost solutionate cu decizie de respingere;



http://www.raportarionline.ro/

Tn vederea RESTITUIRII, Tn format hartie, operatorii economici au depus 634 cereri pentru
restituirea de accize, din care:

- 515 cereri de restituire a accizelor au fost solutionate cu decizie de aprobare;

- 119 cereri de restituire a accizelor au fost solutionate cu decizie de respingere.

Din aprilie 2015 s-a realizat implementarea sistemului informatizat pentru Tnscrierea
operatorilor economici in Registrul vehiculelor si al operatorilor economici eligibili in vederea
restituirii ca ajutor de stat a sumelor reprezentdnd diferenta dintre nivelul standard al accizelor si
nivelul accizelor diferentiat pentru motorina utilizata drept combustibil pentru motor, prin depunerea
tuturor documentelor online.

Tn cadrul sistemului informatic de restituire acciza disponibil la adresa www.accize.arr.ro au
fost alocate 718 conturi urmare a solicitarilor operatorilor de transport.

in vederea ELIGIBILITATII, in format electronic, operatorii economici au depus 46
cereri pentru inscrierea In Registrul vehiculelor si al operatorilor economici eligibili pentru restituirea
de accize, din care:

32 cereri au fost solutionate cu decizie de aprobare/inscriere in Registru;
2 cereri au fost solutionate cu decizie de respingere;
12 cereri sunt in curs de analiza.

Tn vederea RESTITUIRII, In format electronic, operatorii economici au depus 654 cereri
pentru restituirea de accize, din care:
-411 cereri pentru restituire de accize analizate, din care:
- 310 calculate;
- 101 respinse.
-243 cereri de restituire in curs de analiza.
in vederea inregistririi/actualizirii datelor Tn Registrului vehiculelor si al operatorilor
economici eligibili pentru restituirea de accize, operatorii economici au depus 789 notificari ce au fost
inregistrate si solutionate;
Totodata, s-au analizat un numar de 1801 notificari depuse de catre operatorii economici,
conform prevederilor legislatiei in vigoare.
Au fost asigurate servicii de help-desk operatorilor economici privind constituirea dosarelor
de inscriere in Registru, cat si a dosarelor de restituire de accize.
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2.DIRECTIA JURIDICA, PETITII S| RELATII INTERNATIONALE

Directia Juridici, Petitii si Relatii Internationale este compusa din urmatoarele servicii si
compartimente :

1. Serviciul Juridic si Contencios Administrativ ;

2. Serviciul Reglementari si Legislatie Sociala ;

3. Compartimentul Relatii Publice, Petitii si Comunicare ;
4. Compartimentul Relatii Internationale ;

1. Serviciul Juridic si Contencios Administrativ
Tn perioada 01.01.2015 - 31.12.2015, la Serviciul Juridic si Contencios Administrativ au fost
inregistrate un numar total de 79 litigii promovate pe rolul instantelor judecatoresti in temeiul Legii
nr. 554/2004 si a Legii nr. 53/2003, din care 53 litigii de contencios administrativ si 26 litigii de
munca.
Din cele 53 litigii de contencios administrativ:
- 9 au fost castigate de institutia noastra;
- 2 afost pierdute de institutia noastra;
- 42 sunt pe rolul instantelor de judecata;

Din cele 26 litigii de munca:

- 15 au fost castigate de institutia noastra

- 11 sunt pe rolul instantelor de judecata;

Totodata, Serviciul Juridic si Contencios Administrativ, in perioada 01.01.2015 — 31.12.2015 a
mai gestionat un numar de 90 litigii promovate pe rolul instantelor in anii anteriori:

Din cele 90 litigii:

- 45 au fost castigate de institutia noastra;

- 6 au fost pierdute de institutia noastra.

- 39 sunt pe rolul instantelor de judecata;

De asemenea, Serviciul Juridic si Contencios Administrativ a efectuat un numar de 1.479 de
lucrari precum: Intampinari, corespondenta cu instantele judecatoresti, adrese de raspuns formulate la
solicitdrile operatorilor de transport, rdspunsuri la plangerile prealabile formulate in temeiul art. 7 din
Legea nr. 554/2004 cu modificarile ulterioare, corespondentd cu agentiile teritoriale ale institufiei
noastre, corespondentd cu diferite directii i servicii din cadrul Autoritatii Rutiere Romane-ARR.,
precum si lucrari catre consiliile judetene, ministere, prefecturi, etc.

Serviciul Juridic i Contencios Administrativ a sustinut apardrile pentru un numar de 351
termene de pe rolul instantelor judecatoresti in cauzele de contencios administrativ si litigii de munca.
In cadrul Serviciului Juridic si Contencios Administrativ au fost primite si inregistrate un
numar de 5052 de nscrisuri, iar un numar de 1682 au fost expediate catre diferiti destinatari.
2.Serviciul Reglementari si Legislatie Sociala
Pe parcursul anului 2015 in cadrul serviciului au fost inregistrate si intocmite raspunsuri
pentru un numar de 498 adrese primite, atat din partea agentiilor teritoriale, cat si de la operatorii de
transport, asociatii patronale ale operatorilor de transport, diversi agenti economici, persoane fizice si
juridice, diverse institutii, conform criteriilor stabilite prin actele normative in vigoare.

Din punct de vedere legislativ, au fost elaborate si naintate spre promovare, Directiei
Transport Rutier din cadrul Ministerului Transporturilor un numar de acte normative (hotarari,
ordonante, ordine ale ministrului) prin care au fost transpuse in legislatia nationala prevederi ale
legislatiei comunitare sau s-a urmdrit imbunatatirea cadrului institutional de formare, pregatire si
perfectionare a personalului din transporturile rutiere, dupa cum urmeaza:
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a) Proiect de Ordin pentru modificarea anexei la Ordinul Ministrului Transporturilor,
Constructiilor si Turismului nr. 2.156/2005 privind tarifele pentru prestatiile specifice realizate de
Autoritatea Rutiera Roméana - A.R.R.;

b) Proiectul de Ordin al Ministrului Transporturilor pentru modificarea si inlocuirea Anexei nr.
2 la Ordinul ministrului transporturilor si infrastructurii nr. 480/2011 pentru aprobarea programelor-
cadru de formare, instruire si perfectionare profesionala a auditorilor de siguranta rutiera, a tarifelor
pentru efectuarea evaludrii de impact, a auditului de siguranta rutiera si a inspectiei de siguranta, a
onorariilor cuvenite auditorilor de siguranta rutierd, precum si a contractelor-cadru care se incheie de
catre Autoritatea Rutiera Romand — A.R.R. cu investitorii, cu administratorii si cu auditorii de
siguranta rutierd;

¢) proiect de Hotarare privind modificarea si completarea H.G. nr. 625/1998 privind organizarea
si functionarea Autoritatii Rutiere Roméane - A.R.R.;

d) proiectul de Ordin pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
aplicarea prevederilor referitoare la organizarea si efectuarea transporturilor rutiere si a activitagilor
conexe acestora stabilite prin Ordonanta Guvernului nr. 27/2011 privind transporturile rutiere,
aprobate prin Ordinul Ministrului Transporturilor si Infrastructurii nr. 980/2011;

e) proiect de Ordin pentru modificarea si completarea normelor tehnice privind eliberarea,
inlocuirea, schimbarea si innoirea cartelelor tahografice, aprobate prin Ordinul Ministrului
Transporturilor nr. 116/2006;

f) proiect de Ordonantd pentru modificarea si completarea Legii nr. 265/2008 privind gestionarea
sigurantei circulatiei pe infrastructura rutiera.

- Participare la comisiile de dialog social privind:

a) promovarea pachetului de norme privind pregétirea profesionald;

b) Proiect de Ordin pentru modificarea anexei la Ordinul Ministrului Transporturilor,
Constructiilor si Turismului nr. 2.156/2005 privind tarifele pentru prestatiile specifice realizate de
Autoritatea Rutiera Roméana - A.R.R.;

c) Proiectul de Ordin al Ministrului Transporturilor pentru modificarea si inlocuirea Anexei nr. 2
la Ordinul Ministrului Transporturilor si Infrastructurii nr. 480/2011 pentru aprobarea programelor-
cadru de formare, instruire si perfectionare profesionald a auditorilor de siguranta rutierd, a tarifelor
pentru efectuarea evaludrii de impact, a auditului de siguranta rutiera si a inspectiei de siguranta, a
onorariilor cuvenite auditorilor de siguranta rutierd, precum si a contractelor-cadru care se incheie de
catre Autoritatea Rutiera Romana — A.R.R. cu investitorii, cu administratorii si cu auditorii de
sigurantd rutierd;

d) proiectul de Ordin pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind aplicarea
prevederilor referitoare la organizarea si efectuarea transporturilor rutiere si a activitatilor conexe
acestora stabilite prin Ordonanta Guvernului nr. 27/2011 privind transporturile rutiere, aprobate prin
Ordinul ministrului transporturilor si infrastructurii nr. 980/2011.

3. Compartimentul Relatii Publice Petitii si Comunicare

3. Activitatea specifica a compartimentul din cadrul Autoritatii Rutiere Romane — A.R.R. este
cea de solutionare a solicitarilor de informatii de interes public, s§i respectiv a petitiilor, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor.

In perioada 01.01.2015 - 31.12.2015 in conformitate cu O.G. nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, In cadrul compartimentului s-au Tnregistrat un
numar total de 208 petitii din care un numar de :

- 94 petitii au fost rezolvate favorabil ;
- 114 petitii au fost respinse (lipsa competenta, neintemeiate, clasate) ;
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In perioada 01.01.2015 - 31.12.2015, conform prevederilor Legii 544/2001- privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completérile ulterioare, aprobata prin H.G
123/2002, in cadrul compartimentului s-au inregistrat un numar total de 1187 solicitari de informatii
de interes public, din care un numar de :

- 1024 solicitari au fost rezolvate favorabil ;

- 163 solicitari au fost respinse (lipsd competentd, exceptate de la furnizare, conform
normelor legale).

De asemenea, a fost intocmit, transmis lunar si trimestrial, catre Directia Comunicare,
Relatia cu Sindicatele, Patronatele si Organizatiile Neguvernamentale, din cadrul Ministerului
Transporturilor, Raportul privind activitatea de asigurare a transparentei pentru Autoritatea Rutiera
Romana - A.R.R.

A fost intocmit Raportul privind liberul acces la informatiile de interes public pentru anul
2014, si s-au facut demersurile necesare in vederea publicarii acestuia pe site-ul institutiei, in
conformitate cu prevederile legale.

Totodata, s-a intocmit Raportul de activitate al institutiei pentru anul 2014, in conformitate cu
prevederile legale si s-au facut demersurile necesare pentru publicarea acestuia in Monitorul Oficial
al Romaniei (nr. 328/07.04.2015).

4. Compartimentul Relatii Internationale (CRI)

Este un serviciu de specialitate din cadrul Autoritatii Rutiere Romane — ARR, asigura interfata
cooperdrii ARR cu organismele si organizatiile internationale de profil din alte state. In conformitate
cu atributiile mentionate la art. 4, alin. t, Cap. I, Anexa I din HG 625/1998, in perioada 01.01.2015 —
31.12.2015, au fost derulate urmatoarele activitati:

-Intocmirea Centralizatorului  privind propunerile de deplasiri externe si urmdrirea ducerii la
indeplinire a acestuia, conform aprobarii conducerii Autoritatii Rutiere Romane — ARR,;

-Gestionarea temelor aflate pe agenda grupurilor de lucru de la Bruxelles;

-Asigurarea comunicarii cu persoanele de contact de la nivelul institutiilor europene;

-Participarea specialistilor CRI in cadrul reuniunilor ce au ca tema transportul rutier;

-Analizarea obligatiilor care revin Autorititii Rutiere Romane — ARR, urmare participarii la
reuniunile internationale mentionate in rapoartele delegatilor si formularea de comentarii, observatii,
propuneri, impreund cu specialisti din cadrul compartimentelor de specialitate din ARR si inaintarea
acestora catre conducerea Autoritatii Rutiere Romane — ARR,;

-Intocmirea mandatelor, notelor de informare, de fundamentare, a deciziilor de deplasare in
strainatate si a devizelor estimative aferente;

-Monitorizarea documentelor aferente deplasarilor externe (note, mandate, decizii, rapoarte,
documente oficiale si informale, invitatii) si clasificarea pe nivel de reprezentare si organisme
internationale;

-Participarea regulatd la sedintele CORTE (Confederatia Organizatiilor pentru Implementarea
Legislatiei in Transportul Rutier) si stransa colaborare cu aceasta organizatie, avand in vedere pozitia
detinuta de ARR, respectiv aceea de membru CORTE cu drepturi depline din anul 2006 si, respectiv,
cea de membru in Consiliul de Conducere al acestei organizatii, incepand cu data de 1 decembrie
2011; Participarea in sedintele programate in 2015 s-a axat, in principal, pe discutii referitoare la
implementarea noului Regulament privind tahograful digital, respectiv Regulamentul 165/2014,
suplimentare.

Avand in vedere aplicarea Regulamentului (UE) 165/2014, incepand cu data de 2 martie 2016, la
nivel organizational, se impune modificarea cadrului legislativ national, respectiv modificarea
Politicii MSA, in functie de noua Politici ERCA GEN2, care va fi elaborata dupa intrarea in vigoare
a noilor specificatii. Aceasta va contine noile prevederi referitoare la managementul cheilor si
certificatelor, precum si rolul fiecarei parti participante n sistem.
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Gestionarea programelor de finantare UE in vederea pregatirii si perfectionarii personalului
din cadrul institutiei, respectiv participarea in cadrul Proiectului CLOSER, Proiect finantat cu
ajutorul Comisiei Europene, care se deruleaza in perioada 2013-2015, pe parcursul a 24 de
luni si vizeaza stabilirea unor obiective unitare de pregatire profesionald in vederea sporirii
sigurantei rutiere la nivelul comunitatii europene.

Formularea, impreuna cu specialisti din cadrul compartimentelor de specialitate, a
raspunsurilor la adresele primite din partea Directiilor de specialitate din cadrul Ministerului
Transporturilor sau altor institutii publice centrale sau locale, cu referire la transportul rutier
international de marfuri si/sau persoane;

Traducerea, efectuarea retroversiunilor si analizarea documentelor transmise de/catre
organizatiile/institutiile omoloage din strainatate;

Traducerea si analizarea documentelor/rapoartelor inscrise pe ordinea de zi a reuniunilor
internationale la care au participat specialisti din cadrul Autoritatii Rutiere Romane — ARR si
elaborarea punctelor de vedere (notelor) referitoare la documentele respective, in colaborare
cu acestia;

Traduceri ale unor lucrari din domeniul auditului de siguranta a infrastructurii rutiere;
Rezolvarea oricarei alte sarcini primite din partea conducerii Autoritatii Rutiere Romane —
ARR,;
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3. DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economica este compusa din urmatoarele servicii si compartimente :
1. Serviciul Contabilitate si Analizd Economica ;
2.Serviciul Financiar BVC Tarife
3.Compartimentul CFPP

Tn cursul anului 2015 Directia Economici a asigurat efectuarea urmitoarelor
operatiuni principale:
a) evidenta contabila sintetica si analiticd a operatiunilor efectuate in conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare, precum si cu Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia;
b) inregistrarea cronologica si sistematica in evidentele contabile a documentelor justificative ce
reflecta drepturi sau obligatii ale institugiei;
C) intocmirea balantei de verificare sintetica si analitica pentru operatiunile financiar-contabile;
d) intocmirea situatiilor financiare trimestriale si a bilantului contabil anual,
e) evidenta contabild a patrimoniului institutiei conform prevederilor legale in vigoare;
f) valorificarea rezultatelor inventarierii patrimoniului, in baza listelor de inventariere furnizate de
catre comisiile de inventariere, in conformitate cu legislatia specifica inventarierii patrimoniului;
g) inregistrarea in evidentele contabile ale instutiei a rezultatelor inventarierii;
h) evidenta contabild analitica si sinteticd a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si a materialelor
pe locuri de folosinta;
1) centralizarea balantelor analitice si sintetice ale agentiilor teritoriale si ale sediului central in balanta
centralizata a Autoritatii Rutiere Romane — A.R.R.;
Statului si cu bancile comerciale;
k) evidenta informatica a jurnalelor prevazute de reglementarile legale in vigoare: Registrul Jurnal,
Registrul Inventar, Cartea Mare;
I) organizarea circuitului documentelor din cadrul serviciului;
m) intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli anual si a eventualelor rectificari
bugetare, precum si Tnaintarea acestuia spre avizare catre Consiliul de Conducere al Autoritatii
Rutiere Roméane — A.R.R., insotit de nota justificativa privind proiectul bugetului de venituri si
cheltuieli si de celelalte anexe;
n) calculul drepturilor si obligatiilor salariale pentru functia de baza, concedii medicale, concedii de
odihna, alte drepturi salariale cuvenite, in baza deciziilor in care se stabilesc drepturile salariale ale
personalului primite de la Serviciul Resurse Umane, precum si in baza foilor colective de prezenta
primite, de asemenea, de la Serviciul Resurse Umane;
0) intocmirea statelor de plata lunare pentru drepturile salariale;
p) inregistrarea in evidentele contabile ale institutiei a drepturilor si obligatiilor salariale ale
personalului institutiei;
q) Tntocmirea la termen a ordinelor de platd pentru achitarea drepturilor salariale si a altor drepturi
catre angajati, a obligatiilor catre bugetul de stat, bugetul general consolidat al statului, precum si
contabilizarea lor;
r) organizarea evidentei si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
s) evidenta creditelor bugetare aprobate in baza carora institutia poate efectua plati, precum si a
modificarilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului ,,Credite
bugetare aprobate”;
t) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului ,,Angajamente bugetare”;
u) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului ,,Angajamente legale”;
V) urmarirea lunara a executiei BVC la toate capitolele de cheltuieli si plati bugetare;
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W) eXercitarea controlului financiar preventiv propriu prin viza de CFPP;

X) verificarea documentelor prezentate la viza de control financiar preventiv propriu cu privire la:

completarea acestora in concordantd cu continutul lor; existenta semnaturilor persoanelor autorizate

din cadrul compartimentelor de specialitate; existenta actelor justificative specifice operatiunii

prezentate la vizd;

y) efectuarea unui numar de 1033 restituiri de sume solicitate de operatorii de transport;

z) elaborarea de proceduri specifice activitatii;

aa) respectarea cerintelor standardelor de control intern managerial implementate.

Prezentam Tn continuare principalii indicatori economico-financiari Tnregistrati la 31.12.2015:
CONTUL DE REZULTAT PATRIMONIAL

DENUMIREA INDICATORILOR COD LA 31.12.2014 LA 31.12.2015
RAND

Venituri operationale 1 80,114,566 82,640,148

Cheltuieli operationale 2 57,756,511 55,694,660

REZULTATUL DIN ACTIVITATEA 3

OPERATIONALA

EXCEDENT (rd.1-rd.2) 22,358,055 26,945,488
Venituri financiare 4 385,874 115,101
Cheltuieli financiare 5 1,587 1,233

REZULTATUL DIN ACTIVITATEA
FINANCIARA

EXCEDENT (rd.4-rd.5) 6 384,287 113,868

REZULTATUL DIN ACTIVITATEA CURENTA

EXCEDENT (rd.3+rd.6) 7
22,742,342 27,059,356

Venituri extraordinare 8
Cheltuieli extraordinare 9

REZULTATUL DIN ACTIVITATEA 10

EXTRAORDINARA (rd.8-rd.9)

REZULTATUL PATRIMONIAL AL
EXERCITIULUI 22742342 27,059,356
EXCEDENT( rd.7-rd.10) 11
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Excedentul realizat la 31.12.2015 este de 27,059,356 lei, cu 18,98 % mai mult fata de
excedentul realizat la 31.12.2014.
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Veniturile totale realizate in cursul anului 2015 sunt determinate de numarul operatiunilor de prestari de
servicii specifice, si anume : eliberare de licente, eliberare de copii conforme, avizare programe scolare,
autorizari scoli conducatori auto, eliberare de certificate de competentd profesionale, eliberare de cartele
tahografice, clasificare autobuze pe categorii, venituri din autorizatii agabaritice.

Prezentam n continuare structura veniturilor realizate la 31.12.2015:

VENITURI TOTALE 31.12.2015

B VENITURI DIN LICENTE SI COPIl CONFORME
B VENITURI DIN CARTELE TAHOGRAFICE
B VENITURI DIN ATESTATE PROFESIONALE
B VENITURI DIN AUTORIZARI SCOLI SOFERI
B VENITURI DIN COTA RAR
B VENITURI DIN CARNETE INTERBUS, DOC DE CONTROL
B VENITURI DIN EXAMINARI SI ATESTATE TAXI
B VENITURI DIN TRANSPORTURI AGABARITICE
= VENITURI DIN AUDIT DE SIGURANTA RUTIERA
M VENITURI DIN ACTIVITATI DIVERSE
= VENITURI FINANCIARE (DOBANZI)
W VENITURI DIN PROPRIETATE

VENITURI DIN EXAMINARI

Veniturile realizate depasesc veniturile prognozate in BVC, astfel:
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A. CONTUL DE EXECUTIE AL INSTITUTIEI PUBLICE-VENITURI la 31.12.2015

LEI
PREVEDERI | REALIZAT | REALIZAT
BVC LA LA FATA DE
DENUMIRE INDICATORI 31.12.2015 31.12.2015 BVC %
1 2 3=2/1

VENITURI TOTALE din care : 70,448,000 87,416,797 124.09%
I.VENITURI DIN ANUL CURENT 66,037,000 83,005,797 125.70%
C. VENITURI NEFISCALE 66,037,000 83,005,797 125.70%
C1.VENITURI DIN
PROPRIETATE 355,000 160,763 45.29%
-Venituri din concesiuni si inchirieri 55,000 45,578 82.87%
-Venituri din dobanzi 300,000 115,185 38.40%
C2. VENITURI DIN SERVICII 65,682,000 82,845,034 126.13%
-Venituri din prestari servicii 64,682,000 80,482,008 124.43%
-Alte venituri din prestari servicii 1,000,000 2,363,026 236.30%
Sume utilizate din excedentul anului
precedent pentru efectuarea de
cheltuieli 4,411,000 4,411,000 100.00%

Din datele prezentate reiese ca veniturile realizate din prestari servicii specifice obiectului de
activitate al A.R.R. au depasit propunerile bugetare la 31.12.2015 cu 26,13%, iar veniturile totale cu

24,09%.
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Cheltuielile efectuate Tn anul 2015 au fost destinate acoperirii cheltuielilor de personal, bunuri
si servicii, capital, cu incadrarea in creditele bugetare aprobate si in limitele de cheltuieli aprobate.

Prezentam 1n continuare executia cheltuielilor din BVC:

B. CONTUL DE EXECUTIE AL INSTITUTIEI PUBLICE-CHELTUIELI

LEI

ECONOMIE

BVC-PLATI

PLATI
PREVEDERI EFECTUATE PLATI/BVC
DENUMIRE INDICATOR BVC 2015 31.12.2015 %
A 1 2 4=2/1 6=1-2

TOTAL CHELTUIELI 70,448,000 56,324,374 79.95% 14,123,626
CHELTUIELI CURENTE 66,411,000 55,695,893 83.87% 10,715,107
Cheltuieli cu personalul 25,457,000 23,026,179 90.45% 2,430,821
Bunuri si servicii 40,654,000 32,602,214 80.19% 8,051,786
Asistenta sociala 300,000 67,500 22.50% 232,500
Active nefinanciare (Chelt capital) 4,037,000 628,481 15.57% 3,408,519
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PLATI EFECTUATE FATA DE BVC APROBAT

B CHELTUIELI DE PERSONAL

m BUNURI SI SERVICII
ASISTENTA SOCIALA

B CHELTUIIELI DE CAPITAL

m ECONOMIE REPORTATA

Platile totale efectuate la 31.12.2015, respectiv 56.324.373 lei reprezintd 79,95% din totalul
platilor prevazute in B.V.C.

Cheltuielile de personal in suma de 23.026.179 lei se incadreaza in prevederile bugetare la
31.12.2015, reprezentand 83,87% din prevederile bugetare.

Cheltuielile cu bunurile si serviciile in suma de 32.602.214 lei se incadreaza si acestea in
prevederile BVC, platile pentru acest capitol bugetar reprezentand 80,19% din fondurile alocate prin
BVC.

Cheltuielile de capital reprezinta amortizarea mijloacelor fixe pe care A.R.R. le are in
proprietate.

A.R.R. a gestionat cu eficienta fondurile aprobate in BVC si si-a desfdsurat activitatea in
conditii de normalitate, s-a monitorizat permanent atat nivelul incasarii veniturilor, cat si nivelul
cheltuielilor si incadrarea lor pe capitole in buget, urmarindu-se continuu efectuarea de cheltuieli sub
nivelul de realizare a veniturilor si realizarea de economii.

Mentiondm ca si in anul 2015 s-a urmarit cu precddere ca achitarea tuturor obligatiilor
financiare sd fie efectuata in termenele legale, inclusiv obligatia de a vira 20% din tarifele incasate
din prestatii de servicii specifice catre Inspectoratul de Stat pentru Controlul in Transportul Rutier.

In ceea ce priveste controlul financiar preventiv propriu s-a asigurat exercitarea controlului
operatiunilor prezentate la viza si certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii de catre
conducatorii compartimentelor de specialitate.

In cadrul Compartimentului de Control Financiar Preventiv Propriu s-a urmdirit a se
preintampina incélcarea dispozitiilor legale in vigoare si producerea de pagube si s-a exercitat
controlul asupra documentelor care contin operatiile de utilizare a fondurilor sau din care deriva
drepturi si obligatii in faza de angajare si de plata in raporturile cu alte persoane juridice sau fizice.

In anul 2015 au fost supuse controlului CFPP Deciziile de personal emise de citre S.R.U. —
595 pozitii cat si alte documente emise de catre S.A.C.A.T., S.F.-B.V.C., C.R.l si B.A.P. - 7360
pozitii.
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4. DIRECTIA SIGURANTA INFRASTRUCTURII RUTIERE

Directia Siguranta Infrastructurii Rutiere este compusd din urmadtoarele birouri si

compartimente :

1. Biroul Audit de Siguranta a Infrastructurii Rutiere;

2. Biroul Inspectie de Siguranta a Infrastructurii Rutiere si Transport Marfuri Periculoase ;
3. Biroul de Colectare, Prelucrare si Analiza Date ;

4. Compartimentul S.C.1.S.R;

Pentru ducerea la 1indeplinire a atributiilor de gestionare a sigurantei circulatiei pe

infrastructura rutierd, a atributiilor In domeniul transportului de marfuri periculoase, precum si a
asigurarii Secretariatului Consiliului Interministerial pentru Siguranta Rutiera — SCISR, activitatea
desfasurata de catre Directia Siguranta Infrastructurii Rutiere — DSIR Tn anul 2015 a vizat:

1. Elaborarea modificarilor legislative privind siguranta infrastructurii rutiere;

2. Contractarea auditului de siguranta rutiera;

3. Reglementarea, colaborarea cu alte institutii si consilierea in transportul de marfuri periculoase;
4. Asigurarea Secretariatului Consiliului Interministerial pentru Siguranta Rutiera;

5. Alte activitati desfasurate de personalul Directiei Siguranta Infrastructurii Rutiere.

1. Elaborarea modificarilor legislative privind siguranta infrastructurii rutiere
In anul 2015, in cadrul DSIR, au fost continuate activitati specifice in vederea elaborarii

propunerilor de modificare si completare a actelor normative 1n vigoare, atat in colaborare cu celelalte
compartimente din cadrul ARR, céat si cu CNADNR SA si auditorii atestati din Romania. Aceasta
activitate a presupus un volum semnificativ de munca si a constat in:

elaborarea a doua variante de proiect de Ordonantda a Guvernului, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 265/2008 privind gestionarea sigurantei circulatiei pe infrastructura
rutierd, republicatd, ocazionate de abilitarea Guvernului de a emite ordonante pe perioada
vacantelor parlamentare. Principala modificare propusd a constat in reglementarea efectuarii
inspectiei de siguranta rutiera cu inspectori de siguranta rutiera, angajati ai ARR,

realizarea a doud variante de norme ale Legii nr. 265/2008 privind gestionarea sigurantei
circulatiel pe infrastructura rutierd, republicata, ultima fiind aprobata prin ordin al ministrului
transporturilor,

elaborarea proiectului de modificare a tarifelor din anexa 2 a OMTI nr. 480/2011 pentru
aprobarea programelor-cadru de formare, instruire si perfectionare profesionald a auditorilor
de sigurantd rutierd, a tarifelor pentru efectuarea evaludrii de impact, a auditului de siguranta
rutierd si a inspectiei de sigurantd, a onorariilor cuvenite auditorilor de sigurantd rutiera,
precum si a contractelor-cadru care se incheie de catre ARR cu investitorii, cu administratorii
si cu auditorii de siguranta rutierd, aprobat prin OMT nr. 673/2015.

De asemenea, a fost reavizat Proiectului de Hotdrare de Guvern privind aprobarea Strategiei

Nationale de Sigurantd Rutiera si a Programului aferent implementarii acesteia.

2. Contractarea auditului de siguranta rutiera
Pentru gestionarea sigurantei circulatiei pe infrastructura rutierd ARR a Intocmit in anul 2015

un numadr de doua contracte cu primariile comunelor Copacel si respectiv Finis, ambele din judetul
Bihor in vederea realizarii auditului de sigurantd rutierd in valoare de 41.050 Euro si respectiv 1.400
Euro, precum si doua contracte cu auditorii in baza cererilor primite din partea primariilor, In valoare
totald de 1.600 Euro.
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3. Reglementarea, colaborarea cu alte institutii si consilierea in transportul de marfuri
periculoase
Activitatea desfasuratd in domeniul transportului de marfuri periculoase s-a concentrat asupra
urmatoarelor obiective principale:
3.1. Reglementarea transportului de marfuri periculoase:
3.1.1 A fost finalizatad traducerea amendamentelor acordului ADR 20135, in baza finantdrii acordate
din partea Comisiei Europene (135 de pagini)

In baza Acordului de finantare Nr. MOVE/C4/SUB/2014-313/S12.688280 pentru traducerea
amendamentelor la Acord european referitor la transportul rutier international al marfurilor
periculoase — ADR 2015 (135 pagini) ARR a fincasat, suma de 2.025 Euro, Tn conformitate cu
prevederile art. 8(2) al Directivei 2008/68/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 24
septembrie 2008 privind transportul interior de marfuri periculoase.

Amendamentele traduse au facut obiectul aprobarii prin ordinul MT nr. 745 din 11 iunie 2015
pentru publicarea acceptarii amendamentelor din 2015 la anexele Acordului european referitor la
transportul rutier international al marfurilor periculoase (A.D.R.), adoptat si semnat la Geneva la 30
septembrie 1957.

Amendamentele din 2015 ale ADR au fost utilizate, de asemenea, la modificarea si
completarea, prin OMT nr. 498 din 25 martie 2015, a Reglementarilor privind omologarea, agrearea
si efectuarea inspectiei tehnice periodice a vehiculelor destinate transportului anumitor marfuri
periculoase - RNTR 3, aprobate prin OMTC nr. 2.134/2005.

3.1.2 Personal specializat a colaborat la redactarea urmatoarelor anexe ale ordinului OMT nr. 1.214
din 11 noiembrie 2015 pentru aprobarea normelor privind pregatirea si atestarea profesionald a
personalului de specialitate din domeniul transporturilor rutiere:
- ANEXA 3 — Norme privind pregatirea si atestarea profesionald a consilierilor de siguranta pentru transportul
rutier al marfurilor periculoase;
- ANEXA 3a) — Program de pregatire a consilierilor de sigurantd pentru transportul rutier al
marfurilor periculoase;
- ANEXA 3b) — Modelul de certificat de consilier de siguranta;
- ANEXA 3c) — Sarcinile consilierului de siguranta;
- ANEXA 3d)- Raport anual al consilierului de siguranta conform prevederilor art. 1.8.3.3 din Anexa A la
ADR,;
- ANEXA 4 — Norme privind pregétirea si atestarea profesionala a conducatorilor auto care transporta
marfuri periculoase;
- ANEXA 4a) — Program de pregatire a conducatorilor auto pentru transportul rutier al marfurilor periculoase;
- ANEXA 4b) — Modelul certificatului ADR a conduciatorului auto.
3.1.3 Pe_pagina de internet a ARR, specializatd pentru transportul marfurilor periculoase, au fost
postate:
- Volumele I si II ale acordului ADR 2015 in limba romana cu evidentierea amendamentelor nou
introduce;
- Lista denumirilor marfurilor periculoase in 4 limbi - RO, EN, FR si DE, utila celor care intocmesc
documente pentru transportul international, unde este obligatorie declararea marfurilor ca in ADR in
una din limbile EN, FR sau DE (paragraful 5.4.1.4 din ADR);
- Foaia de parcurs pentru aderare si punere 1n aplicare a acordului ADR.
3.2 Consilierea in domeniu si colaborarea cu alte institutii/organizatii implicate in reglementarea,
inspectia si transportul marfurilor periculoase

Acestea s-au concretizat, Tn special prin:
- Intarirea colaboririi in domeniu marfurilor periculoase prin incheierea Protocolului dintre Comisia
Nationala pentru Controlul Activitatilor Nucleare — CNCAN si Autoritatea Rutiera Romana — ARR n
vederea realizarii unui schimb de date si informatii necesare desfasurdrii in cele mai bune conditii a
transporturilor de materiale nucleare si radioactive, stabilite prin lege, in scopul prevenirii si
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combaterii faptelor de naturd contraventionald si penald pe timpul executdrii misiunilor si cresterii
sigurantei rutiere, inregistrat la ARR cu nr. 11709/19.05.2015.

- Efectuarea formalitatilor de raspuns la:

- Chestionarul transmis tuturor statelor participante la lucrarile Reuniunii comune RID/ADR/ADN
referitor la raportarea accidentelor conform sectiunii 1.8.5 din ADR. Pentru obtinerea informatiilor
solicitate de Secretariatul CEE-ONU pentru transportul rutier al marfurilor periculoase, a fost
consultat Inspectoratul de Stat pentru Controlul in Transportul Rutier — ISCTR, raspunsul fiind
transmis pe 08 septembrie 2015;

- Chestionarul transmis tuturor statelor participante la sesiunile diferitelor organe cu atributii in
domeniul transportului de marfuri periculoase ale Comisiei Economice pentru Europa a ONU, pentru
evaluarea lucrarilor acestora. Pentru obtinerea informatiilor solicitate de Secretariatul CEE-ONU, au
fost consultate autoritatile aferente modurilor de transport (ARR, AFER, ANR), precum si Ministerul
Economiei, Comertului si Turismului, IPROCHIM SA, in colaborare cu Directia Transport Rutier si
Directia Transport Naval din cadrul ministerului nostru, raspunsul la chestionar fiind transmis pe 01
octombrie 2015, cu aprobarea conducerii Ministerului Transporturilor;

- Participarea n data de 05.11.2015, la sediul Asociatiei de Acreditare din Roméania — RENAR
(Organismul national de acreditare), la reuniunea Comitetului Tehnic Inspectie — Subcomitetul ADR,
care a avut ca scop analizarea modificarilor aduse in 2015 la Acordul european referitor la transportul
rutier international al marfurilor periculoase - ADR si impactul acestora asupra procesului de evaluare
a conformitatii. Prin prevederile sub-sectiunii 1.8.6.4 din ADR se impune acreditarea organismelor de
inspectie in baza standardului international ISO 17020:2012 - Evaluarea conformitatii - Cerinte
pentru functionarea diferitelor tipuri de organisme care efectueazi inspectii. In aceste conditii
procedurile de evaluare a conformitatii si de efectuare a inspectiei periodice, prevazute de sectiunea
1.8.7, beneficiazd de recunoastere internationald. Astfel, in baza amendamentelor acordului ADR si a
standardului international ISO 17020:2012 (din 28 februarie 2015 acreditirile in baza ISO
17020:2004 nu mai sunt recunoscute), RENAR a modificat si completat Regulamentul RS-10 OT -
Regulament specific de acreditare a organismelor care realizeaza -certificarea de agreare,
certificarea de conformitate cu prototipul si/sau inspectia ambalajelor si recipientelor destinate
transportului rutier al marfurilor periculoase si a suprastructurilor montate pe vehicule rutiere
specializate destinate transportului marfurilor periculoase in conformitate cu acordul european
privind transportul rutier international de marfuri periculoase (ADR);

- Participarea in data de 08.12.2015, la sediul Iprochim SA (organism de evaluare a conformitatii
acreditat RENAR), la sedinta Comisiei de asigurare a impartialitatii pentru Organismul de Certificare
ADR - IPROCHIM SA.
3.3 Pregatirea documentatiei pentru intocmirea Mandatelor si Rapoartelor aferente participarii
delegatiei Romaniei la reuniunile organizate sub egida CTI-CEE-ONU si CES-ONU pe tema
transportului de marfuri periculoase

Aceastd activitate a constat in elaborarea mandatelor (traducerea documentelor si intocmirea
punctelor de vedere privind aspectele aflate pe ordinea de zi) si realizarea rapoartelor privind
activitatea desfisurata in cadrul reuniunilor la care s-a luat parte. In plus, au fost realizate si publicate
pe site-ul ONU documente cu propuneri de amendare a instrumentelor juridice internationale privind
transportul marfurilor periculoase, documentele fiind dezbatute in cadrul reuniunilor respective.
Situatia sinteticd a documentelor oficiale si informale cu propuneri inregistrate pe ordinea de zi a
sesiunilor reuniunilor ONU si OTIF in numele Guvernului Romaniei, pe baza mandatelor aprobate,
este urmatoarea:
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Reuniune Nr. documente Nr. documente
pentru 2015 pentru 2016
Reuniunea Comuna RID-ADR-ADN 8 (5+3) 1 (1+0)
Grup de lucru ADR (WP.15) 6 (1+5) 1 (1+0)
Comitetul de experti RID - OTIF 1 (1+0)
Sub-comitetul de experti CES-ONU 3 (2+1)

Reuniunea Comund RID-ADR-ADN, sesiunea martie 2015, pentru care au fost elaborate si
prezentate spre dezbatere, urmatoarele documente oficiale in numele Guvernului Romaniei:
-ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/1 — Necesitatea abordarii armonizate a Sectiunii 5.4.3 privind
instructiunile scrise din RID/ADR/ADN;

-ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/18 — Amendarea dispozitiilor RID/ADR/ADN de la sectiunea 1.8.3
Consilierul de siguranta, si

-INF.45 — Masuri tranzitorii pentru certificatul consilierului de siguranta de la 1.8.3.18.

Grupul de lucru privind transportul marfurilor periculoase (WP.15), sesiunea mai 2015, pentru
care a fost elaborat si prezentat spre dezbatere, urmatoarele documente (in colaborare cu expertii
Registrului Auto Roman - RAR) ih numele Guvernului Romaniei:

-ECE/TRANS/WP.15/2015/1 — Modificare a obligatiilor transportatorului de la sub-sectiunea 1.4.2.2;
- INF.7 — Corectarea literei (g) a Dispozitiei speciale 664 din capitolul 3.3 al ADR 2015;
- INF.8 — Comentarii la documentul ECE/TRANS/WP.15/2015/3 cu privire la DS664;
- INF.9 — Corecturi la ADR 2015 — Partea 9, Capitolele 9.1 si 9.2.

Subcomitetul de experti pentru transportul marfurilor periculoase, sesiunea iunie 2015, pentru
care a fost elaborat si prezentat spre dezbatere, urmatorul document in numele Guvernului Romaniei:
- INF.30 — Propunere de introducere a definitiei ,,Otel de referintd” in sectiunea 1.2.1 a
Regulamentului tip al ONU.

Reuniunea Comund RID-ADR-ADN, sesiunea septembrie 2015, pentru care au fost elaborate si
prezentate spre dezbatere, urmatoarele documente in numele Guvernului Romaéniei:
- ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/33 — Utilizarea unitara a termenului "cod" in capitolul 7.3 din
RID/ADR;
- ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/34 — Amendamente la obligatiile transportatorului — Sub-
sectiunea 1.4.2.2 din RID/ADR/AND;
- ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/35 — Amendamente la sectiunea 5.4.3 Instructiuni scrise din
RID/ADR/ADN;
- INF.3 — Extras al sub-sectiunii 1.4.2.2 a RID/ADR/ADN asa cum este amendatad prin documentul
ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/34;
- INF.47 — Propunerea 2 revizuita din documentul ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/35.

Grupul de lucru privind transportul marfurilor periculoase (WP.15), sesiunea noiembrie 2015,
pentru care au fost elaborate si prezentate spre dezbatere, urmatoarele documente (in colaborare cu
expertii Registrului Auto Roman - RAR) Tn numele Guvernului Romaniei:

- INF.6 — Amendamente la Sub-sectiunea 1.4.2.2 Transportator;
- INF.8 — Comentarii la documentul ECE/TRANS/WP.15/2015/15.

Grupul de Ilucru permanent al Comitetului de experti RID pentru transportul feroviar al
marfurilor periculoase, sesiunea noiembrie 2015, pentru care a fost elaborat si inregistrat urmatorul
document in numele Guvernului Romaniei:

- OTIF/RID/CE/GTP/2015/8 — Urmare a dezbaterii propunerilor 3 si 4 din
ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/35 — Amendamente la Instructiunile scrise din sub-sectiunea 5.4.3.4.
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Subcomitetul de experti pentru transportul mdarfurilor periculoase, sesiunea decembrie

2015, pentru care a fost elaborat si prezentat spre dezbatere, urmatorul document in numele
Guvernului Romaniei:
- ST/SG/AC.10/C.3/2015/44 — Propunere de inserare a definitiei Otel de referinta in sectiunea 1.2.1 a
regulamentului tip al ONU;
- ST/SG/AC.10/C.3/2015/55 — Propunere de inserare a definitiei Otel moale in sectiunea 1.2.1 a
regulamentului tip al ONU.

Reuniunea Comund RID-ADR-ADN, sesiunea martie 2016, pentru care a fost elaborat si propus
spre dezbatere, urmatorul document oficial in numele Guvernului Romaniei:
- ECE/TRANS/WP.15/AC.1/2015/10 — Definitiile pentru otel de referinta si otel moale.

Grupul de lucru privind transportul marfurilor periculoase (WP.15), sesiunea mai 2016, pentru
care a fost elaborat si propus spre dezbatere, urmatorul document in numele Guvernului Romaniei:
- ECE/TRANS/WP.15//2016/XX — Amendamente la sub-sectiunea 1.4.2.2 — Transportatorul.
ARR a avut reprezentanti la toate sesiunile reuniunilor din 2015 mentionate mai sus (cu exceptia celei
a Grupului de lucru permanent al Comitetului de experti RID), acestia sustindnd documentele
transmise in numele Guvernului Romaniei, formuland totodata, observatii, comentarii sau propuneri
la documentele prezentate de alte Guverne si organizatii.
3.4Colaborarea cu celelalte compartimente din cadrul ARR

Personalul specializat a participat la recorectarea studiilor de caz ale candidatilor care au

contestat rezultatul la examenul desfasurat in vederea obtinerii certificatelor de consilier de siguranta
pentru transportul marfurilor periculoase.

4. Asigurarea Secretariatului Consiliului Interministerial pentru Siguranta Rutier:i
Secretariatul CISR a organizat, derulat si participat, dupa caz, la urmatoarele activitati:
- 20 martie 2015 si 8 iulie 2015 — Simpozioanele cu titlul “Siguranta tinerilor soferi — raspunderea
noastra”, din cadrul Campaniei Nationale pentru Securitate si Sigurantd Rutierd organizatd de
Asociatia Romana pentru Securitate si Sandtate in Munca — ARSSM impreund cu Agentia Europeana
pentru Securitate si Sanatate in Munca;
- 24 iulie 2015 — Intalnirea preliminara cu dl. Steve Lawson, Director de Cercetare EuroRAP, privind
participarea Romaniei la viitorul proiect EuroRAP, preconizat a incepe in anul 2016;
- 29 iulie 2015 — Participarea la Cursul de Sigurantd Rutiera “Modificarea comportamentului”,
organizat de Academia de Sigurantd Rutiera din Marea Britanie in Hertford, Marea Britanie;
- 29 iulie 2015 — Organizarea sedintei DPISR cu tema “Schimb de bune practici in siguranta rutiera”,
cu participarea reprezentantilor Comisiei Europene, Sala Hartilor, Ministerul Transporturilor. La
intalnire au fost invitati oficiali ai Comisiei Europene, experti internationali In siguranta rutierd, cat si
reprezentanti ai ministerelor membre ale DPISR;
- 02 octombrie 2015 — intalnirea Grupului de lucru pentru colectare, analiza a datelor si informare
publica, ca urmare a solicitarii Consiliului European pentru Sigurantd Rutiera — ETSC, de a sustine
adoptarea, la nivel european, a unei tinte de reducere a numarului de raniti grav in accidentele rutiere;
- 13-16 octombrie 2015 — derularea formalitatilor privind participarea Ministerului Transporturilor si
a ARR ca Parteneri Strategici Asociati in cadrul proiectului RADAR. Participarea in cadrul
proiectului RADAR este o oportunitate de a colabora cu parteneri din alte tari (ex.: Austria, Bulgaria,
Croatia, Cehia, Ungaria, Serbia, Moldova, Slovacia, Slovenia) si de a lua parte la schimbul de
experientd cu experti, specialisti, legiuitori, si foruri de decizie pe linia implementdrii prevederilor
Directivei 2008/96/CE a Parlamentului european si a Consiliului privind gestionarea sigurantei
infrastructurii rutiere;
- 20 octombrie 2015 — sedinta Delegatiei Permanente Interministeriale pentru Sigurantd Rutierd, CU
scopul stabilirii directiilor de actiune pentru anul 2016. In cadrul intilnirii au fost discutate, de
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asemenea, aspecte privind sistemul de raportare a numarului de raniti grav in conformitate cu
definitia MAIS 3+, precum si situatia accidentelor rutiere care constituie si accidente de munca;

- 23 octombrie 2015 — punerea la dispozitia Inspectoratul de Stat pentru Controlul in Transportul
Rutier — ISCTR a 500 de bucati de Instructiuni scrise conform ADR, realizate in cadrul campaniilor
anterioare derulate sub egida Consiliului Interministerial pentru Sigurantd Rutierd la nivel national,
pentru distribuirea acestora in randul conducatorilor auto certificati pentru transportul marfurilor
periculoase — ADR. Actiunea a avut ca scop o mai buna constientizare a rolului conducatorului auto
ADR si cunoasterea masurilor care trebuie intreprinse in caz de accident sau situatie de urgenta, fapt
care poate contribui la reducerea numarului de decese sau raniri grave in accidentele rutiere;

- 25 noiembrie 2015 — sedinta Delegatiei Permanente Interministeriale pentru Sigurantd Rutierd, pe
tema ,,Factorul uman”. Scopul intélnirii a fost identificarea directiilor de dezvoltare a programelor de
Tmbunatatire a comportamentului participantilor la trafic.

5. Alte activitati desfasurate de personalul Directiei Siguranta Infrastructurii Rutiere
A organizat, in data de 10 decembrie 2015, intdlnirea cu auditorii de sigurantd rutierd din
Romania, ocazie cu care au fost discutate urmatoarele subiecte:

- Statutul juridic de persoana fizica autorizata,

- Modul de desemnare a auditorilor de sigurantd rutierd conform criteriilor din Legea nr.
265/2008 privind gestionarea sigurantei circulatiei pe infrastructura rutiera, republicata;

- Organizarea cursurilor de instruire si perfectionare profesionala a auditorilor de sigurantd
rutiera etc.;

- A participat, In luna noiembrie 2015, la lucrarile Grupului de lucru ale JASPERS (initiativa
comund a Directiei Generale de Politici Regionald si Urband a Comisiei Europene, cu Banca
Europeana de Investitii — BEI si Banca Europeana pentru Reconstructie si Dezvoltare - BERD, care
are sediul in cadrul Directiei de Servicii Consultative a BEI) care ofera sprijin autoritatilor romane sa
revizuiasca situatia actuald a sigurantei rutiere, comparativ cu restul UE si sa pregateasca un plan de
actiune pentru Tmbunatatirea acesteia;

- Calcularea sumelor de restituit operatorilor de transport in baza a circa 600 de dosare depuse
conform prevederilor HG nr. 537/2014 privind conditiile, procedura si termenele de restituire ca
ajutor de stat a sumelor reprezentdnd diferenta dintre nivelul standard al accizelor si nivelul accizelor
diferentiat pentru motorina utilizata drept combustibil pentru motor;

- Participarea in Municipiul Bucuresti si in teritoriu, in cadrul Comisiilor de examinare - proba
practica, in vederea obtinerii atestatului profesional CPI pentru transportul de marfuri/persoane;

- Intocmirea Procedurilor operationale pentru activitatile directiei;

- Continuarea activitatii de implementare a Sistemului de control intern managerial;

- Participarea la activitatea de inventariere a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar din cadrul
institutiei;

- A fost acordatd asistentd de specialitate studentilor Universitdtii Politehnice din Bucuresti in
vederea efectudrii stagiilor de practica in cadrul ARR, documentarii lucrarilor de licenta, obtinerii
certificatelor de manager de transport si consilier de sigurantd pentru transportul rutier de marfuri
periculoase;

- Toate petitiile si cererile de informatii de interes public date spre solutionare Directiei Siguranta
Infrastructurii Rutiere au primit raspuns in termen;

- Participarea la elaborarea Regulamentului intern al ARR, actualizarea Fiselor de post pentru
angajatii directiei, precum si evaluarea personalului prin intocmirea Figelor de evaluare a acestora
pentru activitatea desfasurata in anul anterior;

- Personalul directiei a indeplinit, de asemenea, si alte sarcini de serviciu.
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S.DIRECTIA COORDONARE AGENTII TERITORIALE

Directia Coordonare Agentii Teritoriale este compusa din urmatoarele structuri :

1. Compartimentul Coordonare Agentii Teritoriale;
2. Agentii Teritoriale;

Compartmentul Coordonare Agentii Teritoriale are in componenta doi salariati avand ca
atributie principala conectarea la fluxul de informatii/Solicitari intre personalul Agentiilor teritoriale
si conducerea Autoritatii Rutiere Romane ARR, acordandu-le un acces cat mai facil in solutionarea
diverselor probleme cu care se confrunta, in relatia cu structurile A.R.R. central.

- Tn acest sens au fost solutionate un numar de 40 de solicitari ale Agentiilor Teritoriale citre
sediul central;

- Conform dispozitiilor conducerii Autoritatii Rutiere Romane — ARR, ori de céte ori a fost
necesar, au avut loc discutii telefonice cu Agentiile Teritoriale privind: prezenta, transmiterea de
dispozitii urgente, solicitarea de informatii privind volumul de lucru si stadiul de efectuare a
lucrarilor.

- La solicitarea Agentiilor Teritoriale s-a actionat pentru rezolvarea diferitelor
disfunctionalitati la sistemul informatic, solicitdnd deblocarea operativa a sistemului de catre serviciul
de resort, precum si alte informatii utile in desfasurarea activitatii Agentiilor Teritoriale.

Tn perioada 01.01.2015-31.12.2015, conform prevederilor Legii 544/2001- privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobata prin H.G.
123/2002,precum si O.G. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor n
cadrul Agentiilor teritoriale s-au inregistrat un numar total de 195 petitii din care un numar de :

- 131 petitii au fost rezolvate favorabil ;

- 64 petitii au fost respinse (lipsa competenta, neintemeiate, clasate), dupa cum reiese din tabelul de
mai jos:

Nr. Neintemeiate
crt. | AGENTIAARR. Nr. petitii .| Lipsa

’ ’ Favorabil

competenta

1 Agentia ARR Alba 0 0
2 Agentia ARR Arad 28 18 10
3 Agentia ARR Arges 8 2 6
4 Agentia ARR Bacdu 0 0 0
5 Agentia ARR Bihor 43 40 3
6 Agentia ARR Bistrita— Nasaud | 0 0 0
7 Agentia ARR Botosani 9 2 7
8 Agentia ARR Brasov 5 1 4
9 Agentia ARR Braila 0 0 0
10 Agentia ARR Buzau 2 2 0
11 Agentia ARR Caras - Severin 2 2 0
12 Agentia ARR Calarasi 4 0 4
13 Agentia ARR Cluj 2 0 2
14 Agentia ARR Constanta 2 0 2

27



15 Agentia ARR Covasna 0 0 0
16 Agentia ARR Dambovita 1 0 1
17 Agentia ARR Dolj 0 0 0
18 Agentia ARR Galati 2 0 2
19 Agentia ARR Giurgiu 0 0 0
20 Agentia ARR Gorj 1 1 0
21 Agentia ARR Harghita 0 0 0
22 Agentia ARR Hunedoara 0 0 0
23 Agentia ARR lalomita 1 0 1
24 Agentia ARR Jasi 11 5 6
25 Agentia ARR llfov 1 0 1
26 Agentia ARR Maramures 0 0 0
27 Agentia ARR Mehedinti 2 0 9
28 Agentia ARR Mures 0 0 0
29 Agentia ARR Neamt 5 0 5
30 Agentia ARR Olt 0 0 0
31 Agentia ARR Prahova 21 18 3
32 Agentia ARR Satu Mare 0 0 0
33 Agentia ARR Silaj 0 0 0
34 Agentia ARR Sibiu 9 9 0
35 Agentia ARR Suceava 5 5 0
36 Agentia ARR Teleorman 5 2 3
37 Agentia ARR Timis 20 20 0
38 Agentia ARR Tulcea 4 3 1
39 Agentia ARR Vaslui 0 0 0
40 Agentia ARR Vilcea 1 0 1
41 Agentia ARR Vrancea 0 0 0
42 Agentia ARR Bucuresti 1 1 0
Total 195 131 64

Situatia documentelor emise de citre Agentiile Teritoriale A.R.R. pentru anul 2015

Licente Copii Licente Licente | Scoli - Carduri
Judet Transpbrt Confgrme Traseu Conexe éoferi Certificate Tahograf

AB 182 4468 2 11 6 1607 1703
AG 360 11613 10 23 7 2949 2797
AR 181 7496 5 19 1 1811 1800

B 528 24282 49 69 24 5360 4263
BC 205 5361 6 2 5 2519 2162
BH 422 10940 21 36 4 2533 2512
BN 166 3863 4 4 4 1643 1353
BR 113 2485 5 6 1 1229 1040
BT 63 1742 3 1 3 1061 1099
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BV 171 6839 2 21 5 2081 1915
BZ 147 3501 11 14 2 1259 970
CJ 306 10824 12 26 4 2638 2498
CL 89 2774 15 7 1 861 799
CS 83 1646 7 6 2 1184 1020
CT 288 8542 8 21 4 2818 2419
Y, 89 2084 3 4 1 658 675
DB 208 4637 12 6 2 1830 1597
DJ 164 4473 7 7 5 2027 1719
GJ 133 3048 15 2 2 1527 1422
GL 163 6065 2 11 4 2030 1731
GR 86 2320 28 5 1 923 753
HD 146 4303 7 6 8 2154 1882
HR 151 3143 7 4 6 814 802
IF 247 7539 22 25 4 1480 1287
IL 118 2613 8 5 3 952 794
IS 177 4843 4 7 8 3497 2980
MH 112 1989 8 4 1 1390 1245
MM 209 5392 7 10 2 1834 1728
MS 194 5234 7 7 8 2160 1884
NT 173 3611 12 8 7 2335 1994
oT 104 1876 2 4 2 1022 880
PH 260 8389 19 7 9 3072 2740
SB 189 6867 6 11 4 1672 1486
SJ 123 2837 8 5 2 1014 903
SM 114 3516 4 5 5 1103 949
SV 387 8255 4 23 11 3332 2829
TL 56 1375 2 0 0 846 755
™ 262 8939 10 19 9 2552 2368
TR 92 2110 7 2 4 806 727
VL 154 4115 5 10 4 1963 1650
VN 96 2088 5 2 5 1176 855
VS 91 2082 4 3 6 1671 1412

Total 7602 | 220.319 385 468 | 196 77.393 68.397

Tn conformitate cu prevederile H.G. nr. 537/2014 privind conditiile, procedura si termenele de
restituire ca ajutor de stat a sumelor reprezentand diferenta dintre nivelul standard al accizelor si
nivelul accizelor diferentiat pentru motorina utilizata drept combustibil pentru motor, cu modificarile
si completdrile ulterioare, Autoritatea Rutierd Romanda — A.R.R. a fost desemnata administratorul
schemei de ajutor de stat, astfel au fost depuse la Agentiile Teritoriale A.R.R. un numar de 617 dosare
de catre agenti economici avand ca activitate transport rutier marfd/persoane in vederea restituirii

accizei.
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Conform atributiilor izvorate din H.G. 625/1998 cu modificérile si completdrile ulterioare,
agentiile teritoriale ale ARR au desfasurat si activitatea de examinare practicd a personalului din
domeniul transporturilor rutiere, respectiv a persoanelor care doresc sa devina soferi profesionisti CPI

si a instructorilor care solicit pentru prima data obtinerea atestatului de instructor auto respectiv:

Nr. Crt. Judetul CPI examinati Instructori examinati
1. AB 429 16
2. AG 537 25
3. AR 518 21
4. B 1153 109
5. BC 906 11
6. BH 750 24
7. BN 578 15
8. BR 345 10
9. BT 664 8
10. BV 495 17
11. BZ 338 12
12. CJ 617 29
13. CL 232 10
14. CS 403 15
15. CT 677 34
16. CcVv 129 12
17. DB 493 18
18. DJ 623 36
19. GJ 555 18
20. GL 654 14
21. GR 229 8
22. HD 692 36
23. HR 270 16
24, IF 288 27
25. IL 301 8
26. IS 889 43
27. MH 505 9
28. MM 564 19
29. MS 585 19
30. NT 938 16
31. oT 313 22
32. PH 937 38
33. SB 366 21
34. SJ 289 13
35. SM 325 3
36. SV 931 45
37. TL 323 24
38. ™ 608 55
39. TR 228 16
40. VL 475 41
41. VR 333 11
42, VS 722 18
43. Total 22.207 962
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6. SERVICIUL RESUSE UMANE

Serviciul Resuse Umane are in subordine urmatoarele birouri si compartimente :
1. Biroul Calitate , Pregatire si Evaluare Profesionala;

2. Compartimentul Securitatea si Sanatatea Muncii;

3. Compartimentul Situatii de Urgenta si Informatii Clasificate;

Resursele umane reprezinta institutia: institutiile implica existenta oamenilor, iar indeplinirea
misiunii lor depinde de efortul oamenilor. Esenta oricarei institutii o reprezinta efortul uman, iar
eficienta si eficacitatea acesteia sunt influentate de comportamentul si valorile oamenilor. De aceea
resursele umane constituie cea mai importanta investitie in institutie.

Autoritatea Rutiera Romana - A.R.R. ca furnizor de servicii in domeniul transporturilor
rutiere, actioneaza prin intermediul resurselor umane de care dispune pentru oferirea unor servicii de
calitate si pentru satisfactia clientului.

Resursele umane, in contextul actual al evolutiei societatii, sunt considerate resurse strategice
pentru realizarea oricdror categorii de activitati. La nivelul tuturor entitatilor organizatorice acestea
sunt recrutate, selectate si gestionate prin intermediul si in cadrul functiei de personal, asigurata de
structurile functionale de profil: compartimente, birouri, servicii, agentii teritoriale, directii, in raport
cu marimea si specificul fiecarei entitati.

Activitatea de personal se concretizeaza in activitati de recrutare, selectie, angajare si protectie
a personalului, formare profesionald, stabilirea unor reguli de comportament si proceduri de lucru,
gestionarea raspunderilor individuale ale angajatilor, respectarea normelor de munca si a legislatiei,
dupa caz, resursele umane fiind privite ca fiind generatoare de costuri.

Serviciul Resurse Umane este structura functionald in directa subordine a Directorului
General si are ca atributii principale recrutarea si selectia fortei de munca, incadrarea, promovarea si
perfectionarea personalului, aplicarea cu strictete a reglementarilor legale specifice activitatii.

Conducerea Serviciului Resurse Umane este asigurata de seful serviciului, in raporturile cu
conducerea institutiei si structurile functionale ale Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R.,

Nr. posturi aprobate prin O.M.T. nr. 1282/28.08.2014 440
Din care nr. posturi de conducere 58
Ponderea personalului de conducere in totalul salariatilor 13%
Nr. posturi de executie 382
Ponderea personalului de executie in totalul salariatilor 87%

Ca urmare a modificdrii unor acte normative privind legislatia muncii in 2015, cu implicarea
majora si a Serviciului Resurse Umane, a fost elaborat, supus dezbaterii si aprobat de catre Consiliul
de Conducere al A.R.R., Regulamentul Intern al Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R.

Avand in vedere structura organizatoricd, Serviciul Resurse Umane a asigurat intocmirea
statului de functii si a statului de personal cu respectarea nomenclatorului de functii.

De asemenea, cu aportul Serviciului Resurse Umane, s-a reusit realizarea intr-o mare masura a
unei delimitari clare a atributiilor si competentelor, astfel incat sa nu existe cazuri de depasire a
competentei sau dimpotrivd, zone descoperite, prin finalizarea activitatii de elaborare a figelor de post
ale angajatilor corespunzator noii structuri organizatorice.
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Misiunea Serviciului Resurse Umane este de atragere, dezvoltare si pastrare a oamenilor din
cadrul institutiei, respectiv realizarea cu succes a proceselor/activitatilor de selectie si recrutare a
viitorilor angajati, a activitatilor administrative legate de gestiunea personalului, a activitatilor de
dezvoltare a carierei angajatilor, recompensarea si motivarea resurselor umane si nu in ultimul rand
mentinerea unui climat organizational favorabil desfasurarii eficiente a activitatilor. Serviciul Resurse
Umane are in structura de organizare urmatoarele structurii functionale:

o Serviciul Resurse Umane (SRU) - asigura planificarea, organizarea si gestionarea
resurselor umane - cu un numar de 7 posturi;

o Biroul Calitate, Pregatire si Evaluare Profesionala (BCPEP) - are ca scop evaluarea
continua si dezvoltarea resurselor umane - cu un numar de 4 posturi;

o Compartimentul Securitatea si Sanitatea Muncii (CSSM) - cu atributii in domeniul
securitatii si sanatatii in munca - cu un numar de 2 posturi;

o Compartimentul Situatii de Urgenti si Informatii Clasificate (CSUIC) - are ca scop
gestionarea informatiilor privind structura de securitate - 1 post.

Avand in vedere ca Autoritatea Rutiera Romana - A.R.R nu mai gestioneaza carnetele de
muncd ale salariatilor, se transmit periodic raportari Inspectoratului Teritorial de Munca al
Municipiului Bucuresti. Aceasta aplicatie informatica - Revisal (registru electronic de evidentd a
salariatilor) presupune transmiterea fiecarei modificari intervenite in contractul individual de munca
al salariatului (date personale, data angajarii, modificari de functie, salariu, suspendari, detasari, data
incetdrii contractului individual de munca, etc.).

In anul 2015, au fost actualizate un numar de 156 declaratii de avere si interese conform art. 4
din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea §i completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate - A.N.L., precum si pentru modificarea §i completarea altor acte
normative a personalului contractual din cadrul Autoritatii Rutiere Roméane - A.R.R.

In vederea indeplinirii procedurii de transmitere a acestora catre Agentia Nationald de
Integritate - A.N.I. s-au copiat si scanat un numar de 624 file ale declaratiilor de avere si interese.

Tn perioada 01.01.2015 - 31.12.2015 au fost incadrati prin detasare 10 de salariati.

De asemenea, in aceeasi perioadd au incetat raporturile de muncd cu Autoritatea Rutierd
Roména - A.R.R. 39 salariati, din care 25 detasari si 14 contracte individuale de munca, conform
tabelului de mai jos:

Luna Contracte individuale de munca

Prin acordul partilor Desfacere Pensionati Decedati
sau CIM
act de vointa unilaterala

lanuarie

Februarie

Martie

Aprilie

Mai

RS T I

lunie

[ Ny PN ]

lulie - -

August 1 -

Septembrie - -

Octombrie - 2

Noiembrie - -

Decembrie - -

ol (=] N

Total 5 2

TOTALGENERAL 14

Tn perioada 01.01.2015 - 31.12.2015 au fost 3 contracte individuale de munci suspendate si 2 cereri
aprobate privind reluarea activitatii.
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In aceeasi perioada au fost intocmite 24 de contracte individuale de muncd ca urmare a
ocupadrii prin concurs a unor posturi vacante, respectiv organizarea a 4 concursuri de recrutare de
personal in anul 2015.

S-au realizat si actualizat urmatoarele forme de evidentd si gestionare a formelor scrise ale
relatiilor de munca:

o statul de functii numeric si nominal;
registrul general de evidenta a salariatilor in forma electronica;
raportari statistice (lunare, trimestriale si anuale);
registrul privind declaratiile de avere;
registrul privind declaratiile de interese;

o evidenta fluctuatiei de personal - intrari/iesiri, suspendari (tabele nominale, numerice, pe
tipuri de decizii, pe structuri functionale);

o stabilirea vechimii Tn munca in vederea acordarii gradatiilor corespunzatoare;

o S-au elaborat, Inregistrat si eliberat acte/dovezi referitoare la calitatea de angajat a
personalului si activitatea sa (adeverinte salariat, copii carnete de munca, legitimatii de serviciu etc.);

o s-au elaborat, diverse tipuri de adeverinte, la solicitarea angajatilor sau a unor fosti angajati
ai Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R;

o Iinregistrarea actelor intrate/iesite in/din cadrul Serviciului Resurse Umane;

o intocmirea legitimatiilor de serviciu A.R.R., a cartelelor de acces 1n Palatul C.F.R.;

o actiuni administrative legate de Intocmirea/actualizarea dosarului de personal.

O 00O

Numarul documentelor intrate (registrul de intrari-iesiri) in cadrul Serviciului Resurse Umane
este de peste 7000 documente.

Tn realizarea obiectivelor sale privind planificarea si organizarea eficienti a resurselor umane
din cadrul Autoritatii Rutiere Roméne - A.R.R., Serviciul Resurse Umane a indeplinit urmatoarele
atributii cu caracter permanent:

» intocmirea si actualizarea statelor de functiuni si de personal;

» intocmirea documentatiei necesare pentru salariafii care se pensioneaza;

» intocmirea §i inscrierea in evidente a contractelor individuale de muncéa/actelor
aditionale/deciziilor salariatilor A.R.R.;

» avizarea pontajelor de prezentd lunard pentru personalul institutiei si a condicilor de
prezenta (sediul central) in vederea stabilirii drepturilor salariale;

» controlul si verificarea activitatii de evidenta a documentatiei necesare activitatii
Serviciului Resurse Umane, a concediilor medicale, a concediilor de odihna, a pontajelor de prezenta,
a fluctuatiei de personal-angajari/plecari din institutie, conform legislatiei in vigoare;

» intocmirea si vizarea semestriala a legitimatiilor de serviciu pentru personalul Autoritatii
Rutiere Romane - AR.R;

> participarea unui reprezentant al serviciului resurse umane in comisia de cercetare
disciplinara prealabila, conform procedurii privind aplicarea sanctiunilor disciplinare elaborate de
Serviciul Resurse Umane impreuna cu celelalte structuri functionale din cadrul institutiei.

Reprezentantului Serviciului Resurse Umane in comisia de cercetare disciplinard prealabila 1i
revin urmatoarele sarcini:

» aduce la cunostinta persoanei cercetate toate actele de procedura, incepand de la convocare
pana la comunicarea sanctiunii disciplinare, daca este cazul;

» prezintd dovada expedierii adresei de convocare si a ludrii la cunostintd in timp de catre
persoana convocata;
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» inainteazd presedintelui comisiei de cercetare disciplinara prealabild decizia directorului
general privind numirea comisiei, o listd cuprinzand antecedentele disciplinare si o copie a fisei
postului persoanei cercetate.

In anul 2015 au fost cercetati disciplinar un numar de 54 salariati, fiind sanctionati disciplinar
un numar de 44 salariati, conform tabelului de mai jos:

Functia Avertisment Reducerea Reducerea Reducerea Reducerea Reducerea Retrogra- Desface-
salariatului scris salariului salariului salariului salariului salariului darea rea
sanctionat de baza pe de baza pe de baza pe de baza pe de baza pe o din functie Cim

o durata o durata o durata o durata durata pentru
de1lundacu | de2lunicu | de1lunacu | de2lunicu de 3 lunicu 30/60
5% 5% 10% 10% 10% zile
Sef agentie 2 2 2 2 3 -
Referent de 15 4 6 1 4 2 1
specialitate
TOTAL 44
Anul 2015

In anul 2015 Serviciul Resurse Umane a intocmit un numir de 323 adeverinte de sinitate,
facand dovada platii contributiei la fondul de asigurari sociale de stat, un numar de 233 adeverinte de
venit (modele tipizate de la diverse institutii bancare), 69 adeverinte de vechime, 35 adeverinte de
salariat (pentru diverse solicitari ale salariatilor).

Tn perioada 01.01.2015 - 31.12.2015 au fost eliberate un numar de 19 carduri de acces in
institutie pentru salariatii Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R.

In vederea monitorizirii si controlului timpului de lucru si de odihni, s-au desfisurat
urmatoarele activitatii/actiuni:

- actualizarea bazei de date a salariatilor A.R.R.

- acte si actiuni administrative legate de efectuarea concediilor (de odihna, de boald, de studii,
cu plata, de maternitate/pre-post natal, de risc maternal, concediu crestere copil, concedii fard plata
pentru nevoi personale):

> elaborarea modelelor de cereri de CO;

> nregistrarea cererilor de concedii (ex. CB), respectiv a dovezii de CB;

> demersuri pentru aprobarea CO/CS/CFP;

»completarea cererilor de CO/CS/CFP si

nomenclatorul arhivistic aprobat;

» transmiterea si corelarea datelor cu Serviciul Financiar B.V.C. Tarife;

» monitorizarea/evidenta efectuarii concediilor (cine, cat, in ce perioada, etc.);

- acte si actiuni administrative legate de timpul efectiv lucrat:

» intocmirea pontajului lunar pentru structurile functionale din sediul central si centralizarea
pontajelor la nivelul institutiei;

» verificarea pontajelor intocmite de agentiile teritoriale si transmiterea acestora la Serviciul
Financiar B.V.C. Tarife;

» completarea si vizarea condicilor de prezentd (sediul central).

Numatr total de 596 documente (registru cfpp).

- acte s1 actiuni administrative legate de constituirea unor comisii (in raport cu nevoile

existente la un moment dat in institutie, la cererea conducerii etc.), pentru investitii, gestionari,

pentru cercetari disciplinare, etc.:

arhivarea acestora in conformitate cu
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o elaborarea si indosarierea deciziilor privind comisiile de inventariere, arhivare, casare,
declasare, verificare etc. din cadrul institutiei;

o evidenta gestionarilor din cadrul agentiilor teritoriale si intocmirea contractelor de garantie.

- elaborarea, inregistrarea si arhivarea documentelor:

o inregistrarea tuturor documentelor care intrd/ies din cadrul Serviciului Resurse Umane in
registrul propriu de intrari/iesiri;

o tehnoredactarea unor adrese, referate, imputerniciri, note, etc.,

o elaborarea deciziilor emise de directorul general;

o arhivarea dosarelor salariatilor si a celorlalte documente specifice structurii functionale;

o asigurarea arhivarii documentelor din serviciu pe categorii si termene de pastrare, in baza
actelor normative in vigoare.

Serviciul Resurse Umane a intocmit in perioada 01.01.2015 - 31.12.2015 peste 1000 decizii +
acte aditionale si dispozitii ale Directorului General, privind urmatoarele situatii: schimbarea locului
de munca, acordarea gradatiilor sporului de vechime, sanctiuni disciplinare, Incetari ale contractelor
individuale de munca, revocari din functie, suspendari ale contractelor individuale de munca, detasari,
delegari, prelungiri delegari cu acordul salariatului, numiri gestionari, numiri comisii de evaluare sau
negociere in baza O.U.G. nr. 60/2001, numiri comisii de cercetdri disciplinare prealabile, numiri
comisii de inventariere, numiri comisii de casare si de clasare, desemnari persoane cu drept de
semndaturd, promovari in treapta/grad profesional etc.

Mentinerea relatiilor extra-ARR (cu institutiile implicate in gestionarea resurselor umane) si
intra-ARR (interactiunea cu structurile functionale):

o relationarea cu Institutul National de Statistica (raportari lunare, trimestriale sau diverse
raportari ocazionale, in functie de solicitari);

o raportari de situatii, analize la solicitarea directiilor de resort din cadrul Ministerului
Transporturilor, sau a conducerii institutiei;

o relationarea cu alte structuri functionale pentru desfasurarea eficienta a activitatilor de
management al resurselor umane.

1. BIROUL CALITATE, PREGATIRE SI EVALUARE PROFESIONALA

In cadrul Biroului Calitate, Pregétire si Evaluare Profesionald, birou functional in subordinea
Serviciului Resurse Umane, cu un numar de 4 posturi, s-au derulat in perioada 01.01.2015 -
31.12.2015 urmatoarele activitati:

= Evaluarea performantelor profesionale individuale ale angajatilor A.R.R., in conformitate
cu prevederile Ordinului M.T.1. nr. 631/12.09.2011;

= Modificarea cadrului fiselor de post in acord cu prevederile Ordinului M.T.l. nr.

631/12.09.2011;

= Reactualizarea Regulamentului intern de organizare si functionare al Autoritatii Rutiere
Romane - A.R.R;

= Reactualizarea fiselor de post in acord cu noile modificari ale Regulamentului intern de
organizare si functionare,

= Analiza necesarului de formare la nivelul Autoritatii Rutiere Roméane - A.R.R., prin
distribuirea, completarea si interpretarea datelor cuprinse in chestionarele distribuite fiecarui angajat;

= Elaborarea notei de fundamentare in vederea stabilirii bugetului pentru formare
profesionald pentru anul 2015;

= Realizarea Planului anual de formare pentru angajatii Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R.;

= Organizarea cursurilor de specialitate pentru angajatii Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R.,
respectiv intocmirea documentatiei pentru participarea angajatilor la cursuri externe, cat si
organizarea cursului intern destinat pregatirii examinatorilor teoretici pentru personalul de specialitate
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din domeniul transporturilor rutiere, In vederea obtinerii certificatelor/atestatelor de pregatire
profesionald, curs care a fost structurat si parcurs in opt module;

= Revizuirea procedurilor operationale specifice activitatii biroului,

= Organizarea procesului de promovare in grad/treapta profesionalda a angajatilor A.R.R.,
conform O.M.T.I. nr. 631/12.09.2011;

= Situatii statistice privind evaluarea si formarea profesionala a angajatilor Autoritatii Rutiere
Romane - AR.R.

Activitatea de evaluare a performantelor profesionale a angajatilor

In vederea cunoasterii, analizirii si dezvoltirii performantelor angajatilor in acord cu
obiectivele generale ale Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R., a fost demarat, ihcepand cu data de
15.01.2015, procesul de evaluare al angajatilor.

Biroul Calitate, Pregatire si Evaluare Profesionalad a pus la dispozitia sefilor/coordonatorilor
structurilor functionale (sediul central) si sefilor/coordonatorilor celor 42 de agentii teritoriale, fisele
de evaluare ale angajatilor din subordine. De asemenea, pe baza unor instructiuni de lucru, elaborate
in cadrul aceluiasi birou au fost instruiti evaluatorii cu privire la modul de realizare a evaludrii
angajatilor din subordine. Fisele de evaluare completate, au fost returnate la Biroul Calitate, Pregatire
si Evaluare Profesionald, unde au fost analizate, corectate si introduse intr-o baza de date creata in
acord cu cerintele presupuse de aceasta activitate.

Reactualizarea fiselor de post si realizarea unei baze de date cu fige de post scanate

Pentru a fi in permanenta in acord cu modificarile survenite, respectiv noul format al fisei de
post stabilit prin Ordinul M.T.I. nr. 631/12.09.2011, adaptarea la noile modificari organizatorice
survenite, a fost demarata activitatea de reactualizare a fiselor de post pentru toti angajatii Autoritatii
Rutiere Romane - A.R.R.

In vederea eficientizarii activititii si a mentinerii unui circuit cronologic al activitatii
angajatilor, a fost realizatd o baza de date care contine fisele de post scanate ale angajatilor Autoritatii
Rutiere Romane - A.R.R.

Activitatea de analiza a necesarului de formare pentru angajatii institutiei

In vederea stabilirii directiilor de formare profesionali pentru anul 2015, la nivelul B.C.P.E.P.,
cu consultarea prealabilad a reprezentantilor compartimentelor A.R.R., au fost elaborate chestionare de
identificare a necesarului de formare profesionala. Chestionarele au fost transmise spre completare
tuturor angajatilor din A.R.R., iar datele culese prin intermediul chestionarelor au fost centralizate,
analizate si prelucrate la nivelul B.C.P.E.P., constituind baza Planului anual de Formare profesionala
a angajatilor A.R.R.

Elaborarea notei de fundamentare pentru planul de formare

Analiza preliminara a datelor cuprinse in chestionarele de analiza a necesarului de formare ne-
a permis elaborarea notei de fundamentare pentru stabilirea bugetului de formare.

Stabilirea inlocuitorilor sefilor de agentie

La nivelul BCPEP au fost centralizate propunerile sefilor compartimentelor si agentiilor
teritoriale ale A.R.R., pe baza lor fiind elaborate decizii, la nivelul SRU. Acest proces a fost reluat si
dupa modificarea structurii organizatorice in vederea actualizarii si adaptarii la noul cadru.

Actualizarea procedurilor operationale

La nivelul BCPEP au fost intocmite si actualizate procedurile operationale.

Inventariere documente-arhivare

La nivelul BCPEP s-a demarat procedura de arhivare a documentelor.

Procesul de promovare in grad/treapta profesionala al angajatilor autoritatii

In acord cu prevederile Legii cadru nr. 284/2010, H.G. nr. 286/2011, precum si O.M.T.I. nr.
631/2011, in luna decembrie, a fost initiat procesul de promovare in grad/treaptd profesionala al
angajatilor A.R.R., care indeplineau conditiile de participare la examen. Activitatea a presupus
redactarea §i publicarea anunfului privind organizarea examenului de promovare in grad/treapta
profesionala al angajatilor, incepand cu data de 03.12.2015, stabilirea calendarului privind
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desfasurarea examenului de promovare pe trepte si grade profesionale, elaborarea adreselor
privind intocmirea comisiilor pentru examenul de promovare si a instructiunilor specifice, intocmirea
referatului de evaluare de catre sefii ierarhici ai angajatilor participanti la examenul de promovare in
grad/treapta profesionald. Angajatii BCPEP au asigurat secretariatul comisiilor de examinare,
redactand procesul verbal cuprinzand notarea si rezultatul final, precum si raportul final.

Pentru examenul de promovare in grad/treapta profesionald a fost identificat un numar de 13
de potentiali candidati, dintre care nu s-au prezentat doi candidati. Astfel, 11 angajati au fost declarati
admisi la examenul de promovare in grad/treapta profesionala.

Diagrama nr 1. Numdrul angajatilor A.R.R. pentru examenul de promovare in grad/treaptd profesionali

14
12

10 A
Angajati initial pt Angajati participanti la
promovare examen
[mnR 13 11

Cursuri de specialitate pentru angajatii institutiei
Tn perioada 01.01.2015 - 31.12.2015 au fost organizate 26 forme de pregitire profesionala,
dintre care 23 cursuri externe si 3 cursuri organizate pe plan intern, la care au participat un numar de
245 angajati din cadrul Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R., dupa cum reiese din tabelul prezentat

NR

mai jos:
Nr. crt. | Perioada Titlul cursului Tipul Nr. pers. | Abrevierile
cursului cursurilor
folosite in
diagrama nr.2

1. | 19-24.04.2015 Rolul auditului intern in dezvoltarea sistemului | extern 5 RAI
de control intern managerial

2. | 15.05.2015 Conferinta Nationald “Noutéti si bune practici extern 1 CNA
nationale si internationale in atribuirea
contractelor de achizitii publice”

3. | 08-12.07.2015 Managementul mediului extern 2 MM

17-19.07.2015 Arhivarea electronica si arhivarea clasica a extern 25 AR

documentelor in contextul ultimelor modificari
legislative in domeniul arhivistic (etapa I)

5. | 24-26.07.2015 Arhivarea electronica si arhivarea clasicé a extern 25 AR
documentelor in contextul ultimelor modificari
legislative in domeniul arhivistic (etapa Il)

6. | 04-05.08.2015 Curs de pregdtire si perfectionare in vederea intern 9 CPI
dobéndiri calitétii de examinator pentru
examenele practice in vederea obtinerii
certificatelor profesionale CPI/CPI a si/sau
atestatelor profesionale pentru instructori de
conducere auto

7. | 05-09.08.2015 Dificultatile sistemului de gestionare a extern 1 DAP

achizitiilor publice in noile conditii legislative
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8. | 12-16.08.2015 Expert legislatia muncii extern 5 ELM
9. | 12-16.08.2015 Managementul riscului si guvernanta extern 15 MRG
corporativa
10. | 19-23.08.2015 Expert prevenire si combatere coruptie extern 15 EPC
11. | 26-30.08.2015 Managementul si gestiunea informatiilor extern 1 MGl
inclusiv cele clasificate
12. | 02-09.09.2015 Inspector salarii extern 5 IS
13. | 03-06.09.2015 Contabilitatea institutiilor publice extern 2 CIP
14. | 10-12.09.2015 Contabilitatea institutiilor publice, noutéti extern 3 CIP
aplicabile la anul 2015
15, | 17-19.09.2015 Managementul proiectelor extern 5 MP
16. | 25.09.2015 Conferinta Nationald achizitiile publice in extern 1 CNA
contextul noilor reglementéri in materia
achizitiilor publice
17. | 24-27.09.2015 Managementul resurselor umane extern 2 MRU
18. | 17-20.09.2015 Control intern si control financiar preventiv extern 2 CIC
19. | 02-04.10.2015 Arhivarea electronica si arhivarea clasicéd a extern 25 AR
documentelor in contextul ultimelor modificari
legislative in domeniul arhivistic (etapa Ill)
20. | 14-15.10.2015 Curs de pregéitire si perfectionare in vederea intern 10 CPI
dobéndiri calitétii de examinator pentru
examenele practice in vederea obtinerii
certificatelor profesionale CPI/CPI a si/sau
atestatelor profesionale pentru instructori de
conducere auto
21. | 16-18.10.2015 Arhivarea electronica si arhivarea clasicd a extern 25 AR
documentelor in contextul ultimelor modificari
legislative in domeniul arhivistic (etapa IV)
22. | 19-21.10.2015 Auditor intern pentru sistemul de management | extern 1 1SO
al calitatii cf. 1ISO 9001
23. | 19-23.10.2015 Auditorul intern-evaluator sau consilier extern 4 AIC
24. | 30.10-01.11.2015 Arhivarea electronica si arhivarea clasicad a extern 25 AR
documentelor in contextul ultimelor modificari
legislative in domeniul arhivistic (etapa V)
25. | 27.10-11.11.2015 Cursul destinat pregatirii examinatorilor teoretici | intern 30 CET
pentru personalul de specialitate din domeniul
transporturilor rutiere, in vederea obfinerii
certificatelor/atestatelor de pregatire profesionala
26. | 27.11.2015 Forum-ul achizitiilor publice extern 1 FAP

TOTALUL SALARIATILOR A.R.R. PARTICIPANTI LA CURSURI IN 2015
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Diagrama nr 2. Numarul angajatilor A.R.R. care au participat la diferite forme de pregitire profesionald
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In vederea monitorizarii eficiente a modului de desfasurare al cursurilor, Biroul Calitate,
Pregatire si Evaluare Profesionald a realizat o baza de date specifica, care este permanent actualizata,
n care sunt cuprinse atat date generale referitoare la angajati, cat si date specifice despre cursurile
urmate, notele si calificativele obfinute la evaluarea anuala, astfel incat, in viitor, sa poata fi
dezvoltate planuri de cariera ale angajatilor.

2. COMPARTIMENTUL SECURITATEA SI SANATATEA MUNCII

I. Misiunea autoritatii sau institutiei publice, precum si obiectivele care trebuie atinse in
perioada de raportare;

- instruirea si controlul In domeniul SSM, PSI si in domeniul Situatiilor de Urgenta;

- desfagurarea activitatii CSSM;

- comunicarea, cercetarea, inregistrarea, evidenta, semnalarea, accidentelor de munca,
incidentelor periculoase si bolilor profesionale;

- evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnaviri profesionale.

Il. Scurta prezentare a programelor desfasurate si a modului de raportare a acestora la
obiectivele autoritatii sau institutiei publice:

> instruirea si controlul in domeniul S.S.M., P.S.1. si in domeniul situatiilor de urgenta:
de urgentd (DSU) la nivelul sediului central, ocazie cu care s-a facut si instructajul periodic de
SSM+DSU, s-a completat fisa de instruire privind securitatea si sandtatea muncii precum si fisa
individuala de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta in perioada ianuarie - aprilie 2015;

2. s-a efectuat instructaj introductiv-general pentru salariatii nou angajati in conformitate cu
prevederile Legii nr. 319/2006 privind securitatea §i sanatatea in munca precum si in domeniul
situatiilor de urgenta, In cursul anului 2015, la cursantii A.R.R. care au fost instruiti in vederea
efectudrii examinarilor teoretice si practice a conducatorilor auto, instructorilor auto, a managerilor de
la firmele de transport rutier etc., a studentilor repartizati pentru efectuarea stagiului de practica la
institutia noastra;
de urgenta (DSU) la nivelul agentiilor teritoriale ocazie cu care s-a facut si instructajul periodic de
SSM+DSU, s-a intocmit o Nota de control, vizatd de seful de Agentie Teritoriald ARR si semnata de
echipa de control, in perioada 18.05.2015 - 25.06.2015, in conformitate cu graficul de control nr.
inreg. ARR 13411/ 14.05.2015. in timpul controlului s-a verificat nivelul de cunoastere a
Instructiunilor proprii (chestionar grild, prin sondaj), gradul de curdtenie la locul de munca, modul de
repartizare a sarcinilor de munca pe salariati in conformitate cu fisa postului, relatiile de serviciu
dintre salariati, nivelul de dotare cu echipament de lucru si protectie, existenta unui spatiu de munca
corespunzator, modul de dotare cu stingatoare de incendiu, truse sanitare de prim-ajutor, existenta
pictogramelor privind organizarea apararii impotriva incendiilor precum si a altor situatii de urgenta;

vvvvvv

de urgentd (DSU) la nivelul agentiilor teritoriale ocazie cu care s-a facut si instructajul periodic de
SSM+DSU, s-a intocmit o Nota de control, vizatd de seful de Agentie Teritoriald A.R.R. si semnata
de echipa de control, in perioada 19.10.2015 - 26.11.2015, in conformitate cu graficul de control nr.
inreg. ARR 28095/ 01.10.2015. in timpul controlului s-a verificat nivelul de cunoastere a
Instructiunilor proprii (chestionar grild, prin sondaj), gradul de curdtenie la locul de munca, modul de
repartizare a sarcinilor de munca pe salariati in conformitate cu fisa postului, relatiile de serviciu
dintre salariati, nivelul de dotare cu echipament de lucru si protectie, existenta unui spatiu de munca
corespunzator, modul de dotare cu stingatoare de incendiu, truse sanitare de prim-ajutor, existenta
pictogramelor privind organizarea apararii impotriva incendiilor precum si a altor situatii de urgenta.

» colaborarea cu S.C. Anima Speciality Medical Services S.R.L. referitor la efectuarea
controlului medical periodic, la angajare pentru angajatii noi si la reluarea activitatii pentru
salariatii A.R.R.
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> alte activitati specifice compartimentului:

5. s-au verificat si arhivat documentele specifice din cadrul Compartimentului Securitatea si
Sanatatea Muncii in perioada ianuarie-martie 2015;

6. s-au achizitionat kit-uri medicale pentru trusele sanitare de prim-ajutor de perete, pentru
Tnlocuirea celor cu termenul de valabilitate expirat;

7. s-au achizitionat truse sanitare de prim-ajutor de perete pentru dotarea birourilor, dupa caz;

8. s-a solicitat incarcarea stingdtoarelor de incendiu, acolo unde termenul de valabilitate era
expirat, atat la sediul central cat si la nivelul Agentiilor Teritoriale A.R.R.;

9. s-a expediat prin posta rapidd documentatia specifica Compartimentului Securitatea si
Sanatatea Muncii catre Agentiile Teritoriale A.R.R.;

10. s-a asigurat corespondentd cu institutiile din teritoriu din subordinea prefectilor, privind
actiunile pe linia situatiilor de urgenta intreprinse de Comitetele judetene pentru situatii de urgenta in
decursul anului 2015.

11. participarea la examinarea proba practica CPI a conducatorilor auto transport marfa si
transport persoane la centrele de pregatire profesionalda in domeniul transporturilor rutiere situate in
Bucuresti si judetul Ilfov - 87 persoane/2015.

» verificarea procedurilor operationale de lucru, in conformitate cu S.C.I.M., dupi cum
urmeazd:

|. procedura operationala de completare a fisei de instruire individuala privind securitatea si
sandatatea in munca (SSM) nr. inreg. ARR 10417/17.04.2015;

Il. procedura operationala de completare a fisei de instructaj in domeniul situatiilor de
urgenta (DSU) nr. inreg. ARR 10418/17.04.2015;

1. procedura operationala privind intocmirea Notei referitoare la controlul efectuat pe linia
SSM si DSU nr. inreg. ARR 10419/17.04.2015;

IV. procedura operationala privind completarea Fisei test de verificarea a cunostintelor dupa
efectuarea instruirii introductiv-generale nr. inreg. ARR 10420/17.04.2015;

V. procedura operationala Procedura privind elaborarea Planului de prevenire §i protectie in
caz de urgenta (PPP) nr. inreg ARR 10421/17.04.2015;

VL. procedura operationala privind elaborarea planului de avertizare si evacuare in caz de
urgenta (PAE) nr. inreg. ARR 10422/17.04.2015;

VII. pocedura operationala de intocmire a Fisei de identificare a factorilor de risc
profesional pentru angajatii ARR nr. inreg ARR 10423/17.04.2015;

VIII. procedura operationala privind desfasurarea activitatii Comitetului de securitate §i
sanatate in munca (CSSM) nr. inreg. ARR 10424/17.04.2015;

IX. procedura operationala privind activitatea de protectie a mediului inconjurdtor nr. inreg.
ARR 10425/17.04.2015;

X. procedura operationala privind activitatea de protectie civila nr. inreg. ARR

10426/17.04.2015;

XI. procedura operationala privind activitatea de mobilizare la locul de munca a personalului
in vederea apararii teritoriului nr. inreg. ARR 10427/17.04.2015;

XIN. procedura operationala privind comunicarea, cercetarea, inregistrarea, evidenta,
semnalarea §i declararea evenimentelor, accidentelor de munca, incidentelor periculoase si a bolilor
profesionale nr. inreg. ARR 10428/17.04.2015.

» desfasurarea activitatii CSSM:

1. intrunirea Comitetului de securitate si sanatate in munca A.R.R., in data de 26.01.2015,
avand ca obiective dezbaterea raportului de activitate al Compartimentului Securitatea si Sanatatea
Muncii pe anul 2014 si prezentarea modului de verificare a sanatatii lucratorilor A.R.R. pe anul 2014,
de catre S.C. Anima Speciality Medical Services S.R.L., unitate cu care instituia noastra a avut
contract de servicii medicale in anul 2014 si are in continuare contract de prestari servicii,
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2. intrunirea Comitetului de securitate si sdnatate in muncd ARR, in data de 29.07.2015,
avand ca obiective dezbaterea raportului de activitate al Compartimentului Securitatea si Sanatatea
Muncii pe trimestrul I - 2015 si prezentarea modului de verificare a sanatatii lucratorilor A.R.R. pe
trimestrul I - 2015, de catre S.C. Anima Speciality Medical Services S.R.L., unitate cu care institutia
noastrd a avut contract de servicii medicale in anul 2015 si are in continuare contract de prestari
servicii.

» comunicarea, cercetarea, inregistrarea, evidenta, semnalarea, accidentelor de muncd,
incidentelor periculoase i bolilor profesionale,

Zero - accidente de munca, incidente periculoase si boli profesionale.

» evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnaviri profesionale.

I11. raportarea cheltuielilor, defalcate pe programe

cheltuielile pe cod 20.14 (Protectia muncii) pe anul 2015;

IV. nerealiziri, cu mentionarea cauzelor acestora (acolo unde este cazul)

nu sunt;

V. propuneri pentru remedierea deficientelor

nu avem.

3.COMPARTIMENTUL SITUATII DE URGEN TA SI INFORMATII CLASIFICATE
In cadrul Compartimentului Situatii de Urgentd si Informatii Clasificate, compartiment
functional in subordinea Serviciului Resurse Umane, cu un numar de 1 post, s-au derulat n perioada
01.01.2015 - 31.12.2015 urmatoarele activitati:

A. Pe linia situatiilor de urgenta:

- transmiterea datelor de contact ale persoanelor desemnate Tn calitate de membru
titular/supleant pentru Centrul Operativ pentru Situatii de Urgentd, Comitetul Ministerial pentru
Situatii de Urgentd si Grupul de Lucru pentru Situatii de Urgenta la nivelul Ministerului
Transporturilor;

- participarea reprezentantilor institutiei la sedintele semestriale ale Comitetului Ministerial
pentru Situatii de Urgenta organizate in data de 12.03.2015 si respectiv 26.11.2015;

- actualizarea Planului pentru asigurarea resurselor necesare gestiondrii situatiilor de urgenta
pe anul 2015 (resurse financiare, umane si materiale);

- constituirea Celulei de Urgenta la nivel de unitate prin decizie si comunicarea acesteia
persoanelor implicate;

- intreprinderea organizarii Dispeceratului privind gestionarea modului de 1Instiintare -
comunicare in situatii de urgenta;

- mentinerea relatiilor cu autoritatile publice locale, in ceea ce priveste punerea in aplicare a
reglementarilor specifice situatiilor de urgenta (colaborare cu Inspectoratul Judetean pentru Situatii de
Urgentd si/sau Institutia Prefectului privind:

» participarea sefului/coordonatorului de agentie la sedintele Comitetului Judetean pentru

Situatii de Urgentd, in calitate de consultant la nivel local;

» participarea sefului/coordonatorului de agentie la sedintele Grupurilor de suport tehnic, pe
tipuri de risc ale Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta, in calitate de consultant
la nivel teritorial,

- transmiterea datelor de contact ale persoanelor desemnate la nivelul unititii, care pot

comunica date in cazuri de situatii de urgenta catre mass-media;

- transmiterea datelor de contact ale persoanelor desemnate in cadrul institutiei, pentru
stabilirea structurii de flux informational gradual intre unitatile subordonate si sub autoritatea
Ministerului Transporturilor pe moduri de transport, care pot comunica date in cazuri de situatii de
urgenta cdtre dispeceratele proprii cu care Centrul Operativ pentru Situatii de Urgenta sd comunice in
situatii de urgenta;
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- participarea la sedinta de lucru a Centrului Operativ pentru Situatii de Urgenta din cadrul
Ministerului Transporturilor Tn data de 19.06.2015;

- colaborarea cu Administratia Nationald a Rezervelor de Stat si Probleme Speciale, pe linia
pregatirii economiei nationale si a teritoriului pentru apérare;

- corespondentd de specialitate cu Serviciul Situatii de Urgentd din cadrul Ministerului
Transporturilor;

- asigurarea functiilor de sprijin privind monitorizarea pericolelor si logistica interventiilor,
prin legislatia specifica situatiilor de urgenta, cat si gestionarea riscurilor specifice domeniului de
competentd, repartizate spre gestionare Ministerului Transporturilor;

- participarea la sedinta de lucru organizati de Grup Exploatare si Intretinere Palat CFR
privind intocmirea Planului de evacuare la nivel de minister in situatii de urgenta la data de
18.11.2015;

- corespondenta pe linia situatiilor de urgentd cu Directia Transport Rutier din cadrul
Ministerului Transporturilor.

B. Pe linia informatiilor clasificate:

- indeplinirea si respectarea masurilor de protectie a informatiilor clasificate gestionate in
cadrul Autoritdtii Rutiere Roméane - A.R.R., raportat la clasa/nivelul de secretizare, volumul si
suportul acestora in conformitate cu legislatia in materie;

- corespondentd pe linia informatiilor clasificate cu Serviciul Probleme Speciale din cadrul
Ministerului Transporturilor.
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7. SERVICIUL ADMINISTRATIV, CORESPONDENTA, ARHIVA S| TRANSPORT

Avand in vedere activitatea specificd a Autoritdtii Rutiere Romane — ARR reglementatd prin
Hotdrarea Guvernului nr. 625/1998 cu modificarile si completdrile ulterioare, conform
Regulamentului Intern de Organizare si Functionare al Autoritatii Rutiere Roméane — ARR si potrivit
organigramei institutiei aprobata prin OMT nr. 1282/28.08.2014, Serviciul Administrativ,
Corespondenti, Arhiva si_Transport cuprinde in structura organizatoricd cinci domenii de
activitate, respectiv administrativ, corespondenta, arhiva, transport si de asemenea organizarea
Secretariatului Autoritatii Rutiere Roméane — ARR.

Serviciul Administrativ, Corespondenti, Arhiva si Transport cupinde un numir de 22
posturi (20+2) si are in subordine Biroul Administrativ care cuprinde din totalul salariatilor un
numar de 10 posturi (9+1).

Serviciul Administrativ, Corespondenta, Arhiva si Transport a indeplinit atributiile specifice
serviciului conform fiselor de post, RIOF, Procedurilor Operationale (pe domenii de activitate),
Managementului Calitatii si orice alta dispozitie a conducerii Autoritatii Rutiere Romane — ARR:

1.ADMINISTRATIV

A pus in aplicare Ordinul MTI nr. 1121/2012 privind transparenta publica a procedurilor de
achizitie publica organizate si derulate de directiile de specialitate din Cadrul Ministerului
Transporturilor, precum si de catre unitatile aflate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea
acestuia prin transmiterea zilnica sau ori de cate ori au intervenit modificari ale Anexelor 1, 2, 3 si 4.

A intocmit si transmis rapoarte saptamanale, lunare si trimestriale, cu situatia achizitiilor publice
prin cumparare directd catre Directia Comunicare, Relatii cu Sindicatele, Patronatele si Organizatiile
Neguvernamentale din cadrul Ministerului Transportului.

A ntocmit §i transmis raspunsuri la diverse solicitari de clarificari ale autoritatilor si institutiilor
publice.

A intocmit si transmis Serviciului Contabilitate si Analize Economice adrese privind restituirile
pentru garantiile de buna executie, la finalizarea contractelor.

A verificat existenta obligatiei de platd catre furnizorii si prestatorii A.R.R. prin analizarea
urmatoarelor documente:

e contractele incheiate de A.R.R. cu operatorii economici;

o referatele de necesitate aprobate, primite de la agentiile teritoriale si sediul central;

e comenzile Tntocmite in cadrul Serviciului Administrativ, Corespondenta si Arhiva;

e documentele intocmite de comisiile de receptie (note de intrare receptie, procese verbale de

receptie);

e facturi fiscale (reprezentand chirii, utilitati, prestari servicii, furnizari de produse, alte

cheltuieli), sau documente din care reies obligatii certe de plata;

e devize de reparatii si lucrari de igienizare, verificate conform clauzelor contractuale;

e alte documente justificative;

A verificat existenta pe factura a stampilei “confirm exactitatea, necesitatea si oportunitatea
efectuarii platii” si a semnaturii sefilor de agentii, de servicii si birouri sau a persoanelor care au
solicitat achizitia;

A acordat viza ,,bun de plata” pentru documentele justificative din care reies obligatii certe de
plata ale Autoritatii Rutiere Romane cétre furnizori si prestatori,

A ntocmit un numar de aproximativ 3040 ordonantari de plata, aferente facturilor;

A transmis zilnic Ordonantirile de plata in vederea aprobarii si semnarii Tn cadrul
Compartimentului de specialitate, acestea au fost inregistrate in registrul intern al S.A.C.A.T., predate
Compartimentului Control Financiar Preventiv Propriu, urménd a fi aprobate si semnate impreuna cu
ordinele de plata aferente, de catre Directorul General al Autoritatii Rutiere Romane;
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A monitorizat intrega activitate desfasurata de catre A.R.R. in relatia cu Romtelecom precum
si toate operatiile ce decurg din aceasta activitate;

A inregistrat toate cheltuielile de intretinere si investitii a intregii activitati a sediului central si
Agentiilor Teritoriale - ARR;

A nregistrat in centralizatoare sumele evidentiate in facturile primite cu privire la plata
utilitatilor (energie electrica, energie termica, apa canal, salubritate), a produselor furnizate, a
serviciilor prestate si a lucrarilor incheiate;

A monitorizat derularea din punct de vedere financiar a contractelor de prestari servicii si
furnizare produse pentru a respecta incadrarea in sumele prevazute in contracte si in Bugetul Anual
de Venituri si Cheltuieli;

A intocmit i supus spre aprobarea conducerii un numar de 27 acte aditionale pentru spatiile
inchiriate 1n care isi desfasoara activitatea Agentiile Teritoriale - A.R.R;

A intocmit documentele necesare in vederea mutarii Agentiei Teritoriale ARR Mures ntr-un
nou spatiu care sd corespunda si sa fie reprezentativ pentru o institutie publica.

A asigurat prin contracte de prestari servicii, intretinerea si repararea spatiilor, instalatiilor
sanitare, electrice, mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;

A asigurat repararea echipamentelor de biroticd urmarind: inregistrarea sesizarilor la
echipamentele de birotica; relatia cu firmele care asigura service-ul, evidenta materialelor
consumabile; evidenta reparatiilor; verificarea modului cum au fost reparate echipamentele; predarea
facturii pe semnatura in vederea ordonantarii pentru plata;

A intocmit documentele necesare in vederea Tincheierii de contracte de servicii de curatenie
pentru Agentiile Teritoriale - ARR;

A analizat necesarul anual de servicii si materiale, in conformitate cu prevederile B.V.C., si a
urmarit achizigionarea lor si distribuirea conform repartitiilor;

A urmarit contractele economice pe care A.R.R. le-a incheiat cu operatorii economici pentru:
inchiriere linii telefonice, inchiriere echipamente telefonice, service centrald telefonica, service
echipamente birotica, service echipamente tehnica de calcul, prestari servicii (G.E.I. Palat si altii),
furnizare de energie electrica, furnizare de gaze naturale, furnizare apa potabila, evacuare apa-canal,
abonamente radio, TV si cablu, servicii de salubritate, etc.;

A asigurat instalarea si intretinerea, prin contract de servicii, a posturilor telefonice, a liniilor
de fax;

A intocmit documentele necesare in vederea procurarii de stampile, conform solicitérilor, si a
asigurat predarea acestora catre solicitanti pe baza proceselor verbale de predare — primire Tntocmite
de catre gestionari;

A ntocmit documentatia pentru realizarea achizitiilor prin cumparare directd de bunuri si
servicii, Tn conformitate cu prevederile legale, conform centralizatorului anexat;

A intocmit si supus spre aprobarea conducerii contracte pentru bunurile si serviciile
achizitionate prin cumparare directa,

A analizat s1 a propus spre acceptare la platd contractele de achizitie publica si contractele de
servicii, in baza proceselor verbale de receptie cantitativa si calitativd, precum si respectarea
termenelor de livrare si garantie;

A asigurat stocurile documentelor cu regim special specifice activitatii A.R.R. si a intocmit
necesarul de documente cu regim special in colaborare cu Directia Licentiere si Autorizare;

A asigurat tiparirca de documente cu regim special, prin comenzi catre societatile
contractante, in vederea desfasurarii in bune conditii a activitatii specifice A.R.R.

A intocmit, impreund cu comisia de receptie numita prin decizie de Directorul General al
Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R., notele de intrare-receptie si constatare de diferente (NIR) a
documentelor cu regim special specifice activitatii A.R.R. cat si a mijloacelor fixe si obiectelor de
inventar;
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A intocmit fisele de magazie a documentelor cu regim special si a tuturor obiectelor de
inventar, a mijloacelor fixe si le-a eliberat catre Agentiile A.R.R. pe baza de bon de consum si a
solicitarilor in baza documentelor aprobate de conducerea A.R.R., avizate de seful ierarhic si predate
la serviciul contabilitate;

A intocmit procesele verbale de predare-primire la eliberarea obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe si a evidentiat n fisa miscarea acestora,

A intocmit documentatia de predare-primire a tipizatelor cu regim special, a materialelor
consumabile, a produselor de papetarie ce sunt distribuite agentiilor teritoriale A.R.R.;

A urmarit inregistrarea si inscriptionarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aflate in
patrimoniului A.R.R.;

A participat, impreund cu comisia desemnatd, la inventarierea si propunerea la casare a
mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si a imprimatelor cu regim special;

A participat la receptionarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar achizitionate si a
urmarit distribuirea acestora la timp conform centralizatorului aprobat de catre conducerea ARR,

A urmadrit punerea in functiune a produselor achizitionate si respectarea normelor tehnice si a
termenelor de garantie la obiectele de inventar;

A ftinut evitenta permanentd a stocurilor de materiale consumabile, imprimate tipizate si
documente cu regim special,

A mentinut ordinea si curatenia 1n spatiile de depozitare a obiectelor de inventar si mijloace
fixe, a rechizitelor si materiale consumabile, a imprimatelor cu regim special si simplu;

A intocmit, in baza referatelor aprobate de conducerea A.R.R., necesarul de imprimate,
materiale consumabile si documente cu regim special;

A intocmit, pe baza referatelor aprobate de conducerea A.R.R., necesarul de materiale,
produse si echipamente pentru asigurarea functionalitatii la sediul central si la agentiile teritoriale;

A Intocmit note de comanda pentru serviciile de cazare ce au fost achizitionate;

A intocmit documentatia - referat de necesitate si analiza, caiet de sarcini, comenzi - pentru
demararea procedurilor privind elaborarea si prezentarea ofertei, pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica prin cumparare directa mentionate in centralizator;

Angajatii seviciului au asigurat transportul materialelor consumabile, obiectelor de inventar,
mijloacelor fixe, papetarie si a imprimatelor cu regim special la sediul central si la agentiile teritoriale
ARR,;

A asigurat formalitatile privind cazarea angajatilor A.R.R. din teritoriu care au participat la
diferite convocari ale conducerii A.R.R.

Angajatii seviciului au efectuat operafiuni de Incarcare-descarcare a diverselor obiecte de
inventar, mijloace fixe, consumabile, papetarie si a imprimatelor cu regim special.

CENTRALIZATOR
ACHIZITII PRIN CUMPARARE DIRECTA - ANUL 2015

Nr. . . Suma

ort Obiectul contractului Contractant Lei cu TVA

1 Lucrari de separare tehnica apa potabila-Agentia | S.C RAD-ROM INSTAL 6.363.25
ARR Prahova MONTAJ SRL e

2 Monitorul oficial in format electronic Eﬁ‘ MONITORUL  OFICIAL 3.000,00

3| Mentenanta legislativa INTRALEGIS Z;mtc T. C.E SA - Piatra| ;44549

4 Servicii de mentenanta echipamente de comunicatii si | .S.C. MDM TEL NET SRL 75,00 lei/ora manopera
telefonie fixa

5 Apa de masa necarbonatata S.C. CUMPANA 1003 SRL 7.515,78

6 Servicii spalat auto S.C. RAPID CAR WASH SRL* 12,00 lei/spalat

7 Jaluzele verticale SC LOTEXCO IMPEX SRL 486,96
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8 Carti de vizita SC PROCESS COLOR ART SRL | 483,60
9 Tipizate simple (fise de magazine, registre casd, | SC TIPOGRAFIA 3 B SRL 1.474,36
chitantiere, etc.)
10 Lucrari de reparatie si igienizare — Agentia A.R.R. | SC GENERAL CONSTRUCT 040.16
olt SRL 11.040,1
11 | Trusd medicald de prim ajutor; kit trusd medicala VESTA INVESTMENT SRL 4.831,72
12 Ferestre din tamplarie PVC cu geamuri termopan — | S.C. TERMOPLAST SRL 3.281,24
Agentia A.R.R. Botosani
13 Rafturi metalice — Agentia A.R.R. Alba S.C. DEDEMAN SRL 2.286,84
14 Rafturi metalice — Agentia A.R.R. Teleorman S.C. ELECTROTEL SA 1.153,20
15 Lucrari de reparatii si igienizare grup sanitar la sediul | S.C. TIPCON SRL 6.843,62
Agentiei A.R.R. Botosani
16 Jaluzele verticale — Agentia A.R.R. Olt S.C. VERTICAL DECOR SRL 661,50
17 Hartie pentru imprimante matriciale S.C. CRYSTALY ELECTRONIC | 44.497,40
SRL
18 HDD EXTERN - 2TB; S.C. DATABASE PRO SRL 545,60
19 Registru intrare-iesire A4 vertical - 100 file S.C. TENTANT PROFIT SRL 3.446,58
20 Rafturi lemn pentru depozitat documentatie — Agentia | S.C. PALTINUL GB SRL 409,20
A.R.R. Botosani
21 Consumabile papetarie S.C. MAGAZIN CONSUMABILE | 158.845,98
SRL
22| Jaluzele verticale din material textil S.C. LOTEXCO IMPEX SRL 535,43
23 | Rafturi metalice — Agentia A.R.R. Gorj S.C. DEDEMAN SRL 905,00
24 . . SC PROFESIONAL CLIMA
Verificat aparate de aer conditionat PANA SRL 4.582,00
25 Rafturi metalice — Agentia A.R.R. Ialomita gFSL BRICOSTORE ROMANIA 2.310,00
26 | Carti de vizita SC PROCESS COLOR ART SRL | 1.016,80
27 Registre intrare-iesire — A3 si condici borderou — A4 | SC PROCESS COLOR ART SRL | 4.468,96
28 | Jaluzele verticale SC LOTECO IMPEX SRL 744,92
29 Tipizate s_|mple (bop predar_e, transfer-restituire, fisa S C. TENTANT PROFIT SRL 5.035,64
de magazie, liste de inventariere)
30 Rafturi metalice — Agentia A.R.R. Prahova g'AC' BRICOSTORE ROMANIA 4.400,00
31 Servicii de determinare a densitatii campului | SOCIETATEA NATIONALA DE | 31.208,32
electromagnetic de frecventa RADIOCOMUNICATII
32 Lucrari de reparatii si igienizare — Agentia A.R.R.
Silaj S.C. KUN TRANS SRL 21.857,67
33 Achizitie de calorifere, inclusiv montaj S.C. KUN TRANS SRL 6.963,22
34 ts'é?c/;c" de efectuare a analzei de risc la securitate SBT CONSULTING SRL* 129.800,00
3% Fotoliu directorial si scaune vizitator glgL BOBEXPERT = BANEASA 52.886,37
36 Registrul secretariat S5.C.  PROCESS COLOR ART 197,78

SRL

*societate neplatitoare de TVA

2. CORESPONDENTA

Desfasurarea activitatii de corespondentd a presupus in anul 2015 primirea, distribuirea corespondentei si a

coletelor intre sediul central si agentiile teritoriale A.R.R., precum si in relatiile cu tertii — persoane fizice si
juridice, instante judecatoresti, corespondenta internationald (ambasade, ministere de externe) etc.

Pentru desfasurarea activitatii au fost intocmite:
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o referate de necesitate, note justificative cat si caietele de sarcini, necesare pentru demararea
procedurile prevazute de O.U.G. nr.34/2006 privind achizitiile publice In vederea achizitionarii de
prestari servicii postale;

e note de fundamentare si estimare care cuprind necesarul si sumele ce vor fi introduse Tn
B.V.C. pentru buna desfasurare a activitdtii de corespondenta din cadrul institutiei,

e selectarea, Tn urma primirii referatelor de necesitate intocmite de catre servicile din cadrul
A.R.R., a publicatiilor pentru achizitia de abonamente;

e intocmirea borderourilor de primire — predare a corespondentei pentru trimiterile postale si
coletelor pe semnatura agentului postal;

e selectarea, Tnregistrarea in registre separate (predare-primire si iesiri), distribuirea
corespondentei si a publicatiilor la directiile si serviciile A.R.R. pe semnatura;

e introducerea documentelor primite in plicuri, scrierea destinatarului, expeditorului, persoana
de contact si numar telefon pe confirmarea de primire (AWB) cat si impachetarea coletelor primite
de la gestionari;

e predarea confirmdrilor de primire (AWB) si repartizarea acestora la directii si servicii pe
semnatura in registru;

e clasificarea si indosarierea borderourilor de predare - primire si verificarea acestora la
primirea facturii pentru conformitate;

Numarul documentelor si coletelor postale ce au fost trimise si primite prin intermediul
serviciului de catre personalul care are atributii privind corespondenta:

1. Corespondenta primita si expediata prin S. C. Atlassib Curier Rapid S.R.L.. societate
cu care ARR are contract de prestari servicii postale:

Confirmari Confirmari TOTAL
Trimiteri ale Primiri ale trimiteri si TOTAI.‘ .
R L .. confirmari
trimiterilor primirilor primiri
Sediul 30.815 9.689 27571 13.971 58.386 23.660
Central
Agentll 34.300 16.399 37.544 12.117 71.844 28.516
Teritoriale
TOTAL 65.115 26.088 65.115 26.088 130.230 52.176

2. Alte trimiteri sau primiri:

e Primiri sediu prin Oficiile Postale, de curierat si terti = 3.944 bucati;
e Trimiteri prin Directia Juridica, Petitii si Relatii Internationale = 1.682 buciti;

3. SECRETARIAT
Pentru derularea in bune conditii a activitatii in cadrul cabinetului Director General, sub
coordonarea acestuia Secretariatul asigura desfasurarea stadiului etapelor de lucru, respectand
principiile care stau la baza Regulamentului Intern de Organizare si Functionare si cele ale
Procedurilor Operationale elaborate privind circuitul documentelor si a cerintelor prevazute de
standardele 1SO 9001:2008.

De asemenea, prin participarea angajatilor cu atributii conform fiselor de post, in cadrul Secretariatului se are

.....
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Ministerul Transporturilor, In subordinea caruia functioneazd Autoritatea Rutiera Romana - ARR, cu
celelalte ministere, institutii, persoane fizice si juridice.

Astfel, Tn anul 2015, activitatea din cadrul Secretariatului, a avut in cuprins urmatoarele :
-Primirea si inregistrarea corespondentei destinata Autoritatii Rutiere Romane — ARR cronologic, n
ordinea primirii, prin atribuirea unui numar unic de inregistrare fiecarui document;

-Distribuirea corespondentei conform diagramei de flux;

-Prezentarea corespondentei/documentelor conducerii Autoritatii Rutiere Roméane — ARR, in vederea
inscrierii rezolutiei de catre aceasta;

-Repartizarea/distribuirea documentelor in functie de apostild, pe structuri functionale, In vederea
solutionarii;

-Prezentarea conducerii Autoritatii Rutiere Romane — ARR a lucrdrilor elaborate de catre structurile
functionale din cadrul ARR, 1n vederea aprobarii/avizarii;

-Prezentarea conducerii ARR a tuturor documentelor si informatiilor solicitate la termenele stabilite;
-Expedierea/transmiterea corespondentei prin fax, e-mail, posta sau curier;

-Instiintarea persoanelor desemnate de catre Directorul General sa participe la convocarile primite;
-Tinerea evidentei tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern, precum si a celor
iesite, potrivit prevederilor legale n vigoare;

-Gestionarea agendei de lucru a Directorului General;

-Gestionarea calendarului intrunirilor la sediul central al ARR si a sedintelor Consiliului de
Conducere;

-Gestionarea registrului de evidenta a audientelor pentru directorul general si directorii de directii din
cadrul Autoritatii Rutiere Roméane;

-Tehnoredactarea documentelor solicitate de catre directorul general si de catre directorii de directii
din cadrul Autoritatii Rutiere Roméane- A.R.R.;

-Indosarierea documentelor redactate la nivelul secretariatului;

-Repartizarea corespondentei cétre structurile A.R.R;

-Intocmirea referatelor de necesitate pentru protocol si materiale consumabile;

-Arhivarea documentelor din anii anteriori la termenele stabilite prin Legea nr.16/1996 a Arhivelor
Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Odata cu aparitia in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 512/09.VI1.2014, a Hotararii
Guvernului nr. 537/2014, privind conditiile, procedura si termenele de restituire ca ajutor de stat a
sumelor reprezentdnd diferenta dintre nivelul standard al accizelor si nivelul diferentiat pentru
motorina utilizatd drept combustibil pentru motor, s-a elaborat procedura operationala privind
inregistrarea 1n registrul vehiculelor si al operatorilor economici eligibili pentru restituirea de acciza,
in baza cdreia angajatii din cadrul Secretariatului General al ARR inregistreazad in RIIA dosarele
transmise de catre Agentiile Teritoriale ARR, diferentiind pe categorii de registre daca acestea sunt
dosare care contin solicitdri de inscriere, de restituire sau de modificdri/completari, le inainteaza
conducerii Autoritatii Rutiere Romane — ARR pentru rezolutie si le transmite catre celelalte
compartimente.

4. ARHIVA

Tn vederea respectirii conditiilor previzute de Legea Arhivelor Nationale nr. 16/09.04.1996, cu
modificarile si completarile ulterioare, cat si administrarea, supravegherea si protectia documentelor
prin: evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor, personalul desemnat
cu atributii pe linie de arhiva din cadrul S.A.C.A.T. a procedat la:
- verificarea si preluarea de la compartimente pe baza de liste de inventar si procese verbale a tuturor
documentelor spre arhivare;
- evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza unui registru de
evidenta curentd;
- reactualizarea comisiilor de selectionare la Agentiilor Teritoriale;
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e corespondenta cu Agentii Judetene ale Arhivelor Nationale;

e caurmare a controlului de revenire pe linie de arhiva, desfasurat in perioada 25 — 29 mai 2015
de catre Biroul Arhive Tehnice din cadrul Arhivelor Nationale, a pus la dispozitie toate documentele
solicitate de catre consilierului superior aflat in control;

e a fost actualizat si intocmit Nomenclatorul Arhivistic in conformitate cu noua structura
organizatoricd a autoritatii si a fost inaintat spre confirmare Arhivelor Nationale;

e dupa obtinerea confirmarii Nomenclatorului Arhivistic, acesta a fost transmis tuturor
structurilor organizatorice;

e a intocmit documentatia necesara si a selectionat cu procesul verbal nr. 4544/19.02.2015,
documentele cu termen de pastrare expirat create de catre serviciile Directiei Economice 1n anii 1993-
2014;

e primirea, verificarea, depozitarea, ordonarea §i inventarierea documentelor din cadrul
Serviciului Reglementari si Legislatie Sociala, documente aferente anului 2005;

e preluarea, verificarea si intocmirea listelor de inventariere a documentelor predate de catre
Directia Juridica, Petitii si Relatii Internationale, documente aferente anilor 2001- 2010;

e ainventariat si ordonat documentele existente in depozit cu termen de pastrare intre 3 si 5 ani;

e a cercetat documentele din cadrul depozitului de arhiva in vederea eliberarii copiilor si
adeverintelor solicitate de catre structurile organizatorice ale Autoritatii Rutiere Romane - ARR 1n
conformitate cu legislatia in vigoare ;

e aintocmit referate de necesitate;

e a intocmit note justificative care cuprind necesarul si valorile estimate pentru servicii de
legétorie necesare intocmirii B.V.C.;

e a realizat corespondentd cu Agentiile Judetene al Arhivelor Nationale care au solicitat
informatii de la Agentile Teritoriale - ARR,;

e atinut legatura permanentd cu reprezentantul Arhivelor Nationale (inspectorul de teren);

e colaborarea cu Agentiile Teritoriale prin recomandari, instructaj pentru modul de lucru;

e activitatea de arhivare si depozitul se desfasoara in locatia din Strada Dornei, nr. 102,
Sectorul 1, unde exista autorizatie de functionare — emisa de Arhivele Nationale;

e mentinerea curateniei in depozit — aspirat, aerisit, etc.

5. TRANSPORT:
Autoritatea Rutiera Romana — ARR a avut in dotare in anul 2015 un numar de 74 autovehicule
dintre care:
e 59 autoturisme ce sunt in folosinta ;
e 14 autoturisme pe care Autoritatea Rutiera Romana — ARR le-a propus la casare in
vederea valorificarii lor prin programul Rabla ;
e 1LOGAN VAN;

Autovehiculele sunt date in exploatare atat la sediul central cat si la Agentiile Teritoriale.

Odata cu aparitia Ordinului Nr. 609 din 25 martie 2015 al Ministerului Mediului si
Schimbarilor Climatice pentru aprobarea Ghidului de finantare a Programului de stimulare a innoirii
Parcului auto national, unde se precizeaza conditia ca fiecare autovehicul sa aiba o vechime mai mare
sau egala cu 8 ani de la anul fabricatiei, Serviciul Administrativ, Corespondenta, Arhiva si Transport
a intocmit toatd documentatia necesara pentru inscrierea in program a unui numar de 14 autoturisme
care indeplineau conditiile precizate.

Deoarece obtinerea acceptului din partea Agentiei Fondului pentru Mediu, s-a realizat la
sfarsitul lunii august, autoritatea a constatat faptul cd nu mai este timpul necesar pentru derularea
procedurilor privind achizitionarea prin folosirea primei de casare (vouchere) obtinute a unui numar
de 14 autoturisme noi.
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Personalul din cadrul S.A.C.A.T. cu responsabilitati referitoare la activitatea de transport a
urmarit si asigurat intretinerea si exploatarea autovehiculelor pe Tntreg parcursul anului 2015 avand ca
activitati majore urmatoarele :

¢ A intocmit referate de necesitate, a analizat si centralizat referatele primite de la serviciile,
directiile din cadrul A.R.R. si agentiile teritoriale A.R.R.;

e A supus aprobarii conducerii referatele de necesitate, le-a inregistrat si a urmarit realizarea
lor;

e Dupa aprobare, referatele au fost transmise prin fax agentiilor teritoriale pentru introducerea
n service a autovehiculului, pentru reparatie sau revizie;

e A verificat facturile si devizele de reparatii sau revizii in vederea semnarii pentru
conformitate si efectuarea platii;

¢ A tinut evidenta reviziilor tehnice periodice obligatorii si ITP (Inspectie Tehnica Periodica);

e A intocmit caietul de sarcini privind achizitionarea de servicii si produse pentru: reparatii
auto, spalari auto, carburant auto, anvelope, acumulatori, asigurari RCA si CASCO;

¢ A intocmit notele justificative care cuprind necesarul si sumele ce vor fi introduse in B.V.C.
pentru buna desfagurare a activitatii de transport;
A Tnregistrat solicitarile primite in dosarul autovehiculului;
A Tndosariat in ordine cronologica documentele in dosarul autovehiculului.
A eliberat foile de parcurs pentru fiecare autovehicul in parte din sediul central;
A urmarit inscrierea corecta a datelor Tn foaia de parcurs pentru fiecare autovehicul ;
A calculat si centralizat foile de parcurs in FAZ-uri pentru autoturismele din sediul central;
A primit din teritoriu FAZ-uri, le-a verificat, calculat i arhivat in ordine cronologica;
A urmarit derularea contractului de asigurari CASCO, RCA si a transmis comenzi pentru
intocmirea de polite de asigurari pentru fiecare autoturism din dotare;

e A achizitionat taxa de drum rovigneta, pentru fiecare autoturism din dotarea A.R.R.- conform
legislatiei in vigoare;

e A colaborat cu sefii de agentii privind reparatiile auto si efectuarea lor numai in service-urile
cu care A.R.R are Tncheiat contract;

e in caz de eveniment rutier (accident) a urmarit intocmirea dosarului de dauna pentru
repararera autoturismului si a colaborat cu service-ul;

e A gestionat cardurile PETROM pentru alimentarea cu carburant auto ;

¢ A tinut evidenta alimentarilor cu carburant auto pentru fiecare autovehicul in parte;

e A centralizat si verificat cantitatile de carburant auto pentru fiecare autovehicul in parte;

e A verificat factura fiscala - sa fie conforma cu bonurile nefiscale emise de catre unitatile de
unde s-a efectuat alimentarea;

e A colaborat cu delegatul de la PETROM CARD;

e A urmarit alimentarea cu carburant auto prin sistemul ON LINE la toate autovehiculele (non
stop) locul, ora, cantitatea, nr. autovehicul,

e A tinut evidenta cheltuielilor de reparatii pentru fiecare autovehicul in parte;

e Prin conducatorii auto s-a asigurat transportul in tard pentru toate directiile in baza notelor de
fundamentare aprobate sau a deciziilor emise;

e A realizat cumpararea de lichid pentru spalarea parbrizului si odorizante auto pentru parcul
auto apartindnd Sediului Central al Autoritatii Rutiere Roméane — A.R.R.

e Angajatii seviciului au asigurat transportul personalului din cadrul Directiei Economice n
relatiile cu Trezoreria Sector 1, BCR Sector 6, BCR Unirea, Statistica, ITM, etc;
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ALTE RESPONSABILITATI:

e participd in comisiile de recepte, inventariere, casare;

e participd in comisiile de licitatii care au ca obiect achizitionarea de bunuri §i servicii
specifice serviciului;

e face propuneri privind necesarul obiectelor de inventar sau mijloace fixe necesare bunei
desfagurari in cadrul serviciului;

e indosarierea si arhivarea documentelor create in cadrul serviciului;

e urmarirea contractelor in derulare conform caietului de sarcini si a contractului semnat;

e transportul (caratul) achizitiilor ce se depoziteaza la gestionari ;

e cumpararea protocolului, a materialelor de curatenie si igiena.

PROPUNERI PENTRU ANUL 2016

Avand 1n vedere faptul ca in anul 2016, persoana incadrata pe postul de arhivar indeplineste
conditiile pentru pensionare si pentru a asigura o activitate mai bund in compartimentul Arhiva, unde
este un volum de lucru foarte mare, la nivel central, consideram imperios necesar angajarea unei
persoane pe acest post, cu respectarea conditiilor prevazute de Legea Arhivelor Nationale 16/1996 si
de asemenea marirea numarului de posturi pentru functia de arhivar (cu un post).

Avand in vedere Legea Arhivelor Nationale 16/1996, propunem a se face selectionarea si
casarea documentelor cu termen de pastrare expirat, la nivelul fiecarei Agentii Teritoriale prin
Comisiile existente - in conformitate cu « Procedurile Operationale » aprobate.

Pentru pastrarea in conditiile legii a documentelor cu termen permanent (state de plata,
dosare de personal, documente contabile si juridice), acestea trebuiesc constituite in unitati
arhivistice (dosare) lucrate de o societate cu specific de legatorie cdt si organizarea in rafturi
standard atat la nivelul sediului central, dar si la agentiile teritoriale.

Avand in vedere volumul mare de documente existente atat la Sediul Central cat si la
Agentiile Teritoriale — ARR, ne propunem casarea de documente conform Nomenclatorului
Arhivistic.

Pentru a proceda cat mai profesionist propunem continuarea efectudrii de cursuri de
specialitate pentru responsabilii cu documentele depozitate, Sefi de Agentii Teritoriale, Sefi de
Servicii, Birouri, Compartimente, Arhivar.

8. BIROUL ACHIZITII PUBLICE

Pe parcursul anului 2015, in conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, Biroul Achizitii Publice a desfasurat
urmatoarele activitati:

A elaborat note justificative si de estimare pentru achizitia de produse, servicii si lucrari in
vederea intocmirii Programului anual pe anul 2015 in baza notelor de fundamentare transmise de
directiile si serviciile din cadrul Autoritatii Rutiere Romane — A.R.R.

A intocmit lista pozitiei ,,Alte cheltuieli de investitii” si Memoriul privind lista de investitii pe
care le-a Tnaintat Directiei Achizitii, Investitii si Implementare Proiecte din cadrul Ministerului
Transporturilor.

A Intocmit In urma solicitarilor primite Programul anual al achizitiilor publice pe anul 2015.

A intocmit documentatii de atribuire in vederea atribuirii contractelor de achizitie publica de
produse si a contractelor de servicii.

A transmis spre publicare in sistemul electronic de achizitie publicd S.E.A.P anunturi de
participare, invitatii de participare, anunturi de atribuire si clarificari pentru procedurile de achizitie
de produse si servicii.
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A initiat si finalizat cumparari directe cu respectarea procedurii operationale — P.O. 12
privind Cumpararea directa de produse, servicii si lucrari cuprinse in anexa 24, 2B .

A participat, in urma deciziilor Directorului General Tn cadrul comisiilor de evaluare privind
achizitia de produse si servicii, atat ca membri cat si ca responsabili de achizitie astfel:

A participat la deschiderea ofertelor.

A ntocmit procese verbale de deschidere a ofertelor si le-a transmis operatorilor economici
care nu au participat la sedinta de deschidere.

A participat la evaluarea ofertelor.

A intocmit procese verbale de evaluare a documentelor de calificare, a propunerilor tehnice si
a propunerilor financiare.

A solicitat clarificari operatorilor economici participanti la procedurd, privind calificarea
ofertelor, clarificari privind propunerea tehnica si clarificari privind propunerea financiara.

A intocmit raportul procedurii de atribuire a contractelor pe care I-a inaintat conducerii A.R.R
spre aprobare.

A ntocmit §i a transmis comunicdrile privind ofertele castigitoare si rezultatul procedurii
catre ofertantii participanti la procedura de achizitie publica.

A intocmit contractele/acordurile - cadru atribuite in baza aplicarii procedurilor de achizitie
publica.

A Tntocmit contractele subsecvente aferente acordurilor - cadru.

A raspuns la solicitarile de clarificari formulate de ofertanti pentru procedurile de achizitii
publice.

A intocmit si transmis Serviciului Contabilitate si Analize Economice din cadrul Directiei
Economice adrese privind restituirile de garantii de participare si de buna executie ale operatorilor
economici participanti la procedurile de achizitie publica sau la finalizarea contractelor.

A Intocmit documentatia necesara procedurii pentru achizitia de bilete de avion.

A transmis Compartimentului Relatii Publice, Petitii si Comunicare, ori de cate ori a fost
solicitat, situatia contestatiilor privind procedurile de atribuire de produse si servicii precum si
rapoarte lunare privind situatia contractelor de achizitii publice.

A participat, avand membri in cadrul comisiilor de receptie, la receptia mijloacelor fixe,
obiectelor de inventar, imprimatelor cu regim special si simplu, consumabilelor si cartelelor tahograf.

A intocmit si transmis rapoarte cu situatia achizigiilor publice catre Cabinetul Ministrului,
Cabinetul Secretarului de Stat, Directia Transport Rutier, Directiei Achizitii, Investitii si
Implementare Proiecte din cadrul Ministerului Transportului si Institutul National de Statistica.

A pus in aplicare Ordinul MTI nr. 1121/2012 privind transparenta publica a procedurilor de
achizitie publicd organizate si derulate de directiile de specialitate din Cadrul Ministerului
Transporturilor, precum si de catre unitatile aflate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea
acestuia prin transmiterea zilnica sau ori de cate ori au intervenit modificari a Anexelor 1, 2, 3 si 4.

A pus in aplicare Ordinul MTI nr. 301/2012 privind operarea datelor in “Sistemul de
interoperabilitate pentru management, urmarire si transparenta publica a investitiilor si lucrarilor
realizate de catre unitatile aflate In subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului
Transporturilor”.

A pus in aplicare Ordinul MT nr. 1121/2013 privind raportarea lunara a contractelor de
servicii, produse si lucrari incheiate n luna anterioara.

A intocmit si transmis documente constatatoare privind modul de indeplinire a obligatiilor
contractuale catre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice si
societatilor comerciale cu care s-au incheiat contracte de achizifie publica.

A intocmit §i transmis raportul anual cu privire la contractele de achizitii publice incheiate
prin S.E.A.P. catre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice.
Acorduri cadru-Contracte-Contracte subsecvente-Acte aditionale
Tncheiate in anul 2015
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ANEXA

ACORDURI CADRU/CONTRACTE SUBSECVENTE/CONTRACTE/ACTE ADITIONALE
INCHEIATE TN ANUL 2015

Nr. | Obiectul Ofertant Valoare acord Numar Observatii
crt. | contractului cadru/contract acord cadru/
subsecvent/contra contract
ct subsecvent/
Lei/euro fara TVA contract
1. Servicii reparatii SC ARIAN 57 lei fara TVA 2277/28.01.2015 Cumparare
auto MOTORS SRL manopera/h pentru directa
Volkswagen, Opel,
Skoda, 45 lei fara
TVA manopera/h
pentru Daewoo si
Dacia, 120 lei fara
TVAITP
2. Consumabile SC ALIMAR OEM 55.751,80 lei 11617/ Cerere de oferte
tonere SA 28.04.2015
3. Consumabile SC EVIDENT 388,20 lei 11616/ Cerere de oferte
tonere GROUP SRL 28.04.2015
4. Servicii de SC AMMA PRINT 1.440,00 lei 1241/16.01.2015 Contract
tiparire SRL subsecvent nr. 4
imprimate la acordul cadru
simple si cu nr. .
regim special 14900/29.05.2013
5. Servicii de SC AMMA PRINT 10.830,00 lei 7304/17.03.2015 | Act aditional nr. 1
tiparire SRL la contractul
imprimate subsecvent nr.
simple si cu 13537/
regim special 23.05.2014
6. Servicii de CN IMPRIMERIA 292.371,00 lei 11684/ Cerere de oferte
tiparire NATIONALA SA 29.04.2015 Acord cadru
imprimate
simple si cu
regim special
7. Servicii de CN IMPRIMERIA 98.377,00 lei 11685/ Contract
tiparire NATIONALA SA 29.04.2015 subsecvent nr. 1
imprimate la acordul cadru
simple si cu nr.
regim special 11684/29.04.2015
8. Servicii de S.C. DEEP SERV 14.976,00 lei 13621/ Cerere de oferte
intretinere si 2000 S.R.L. 18.05.2015
curatenie a
spatiilor de lucru
la agentiile
teritoriale ale
A.RR.
9. Servicii de S.C. INVEST 20.640,00 lei fara 13620/ Cerere de oferte
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intretinere si
curatenie a
spatiilor de lucru
la agentiile
teritoriale ale
AR.R.

MILENIUM S.R.L.

TVA,

18.05.2015

10.

Servicii de
intretinere si
curatenie a
spatiilor de lucru
la agentiile
teritoriale ale
A.R.R.

S.C. MIXS.R.L.

80.627,68 lei

13619/
18.05.2015

Cerere de oferte

11.

Servicii de
intretinere si
curatenie a
spatiilor de lucru
la agentiile
teritoriale ale
ARR.

S.C. TERRA
CLEAN SERVICE
S.R.L.

2.720,00 lei

13618/
18.05.2015

Cerere de oferte

12.

Servicii de
intretinere si
curatenie a
spatiilor de lucru
la agentiile
teritoriale ale
ARR.

S.C. DAPROM
SERV S.R.L.

3.600,00 lei

13617/
18.05.2015

Cerere de oferte

13.

Servicii de
tiparire $i
personalizare a
cartelelor
tahografice

Asocierea Certsign
SA - UTI Grup SA

25.500.000,00 lei

17555/
16.06.2015

licitatie deschisa

cu etapa finala de

licitatie electronic
Acord cadru

14.

Servicii de
tiparire $i
personalizare a
cartelelor
tahografice

Asocierea Certsign
SA - UTI Grup SA

3.000.000.000,00
lei

17556/
16.06.2015

Contract
subsecvent nr. 1
la acordul cadru

nr.
17555/16.06.2015

15.

Servicii de
tiparire $i
personalizare a
cartelelor
tahografice

Asocierea Certsign
SA - UTI Grup SA

6.000.000.000,00
lei

31446/
03.11.2015

Contract
subsecvent nr. 2
la acordul cadru

nr.
17555/16.06.2015

16.

Reinnoire
certificat digital
calificat

SC CERTSIGN SA

95,00 lei

14460/
21.05.2015

Cumparare
directa

17.

Servicii VPN si

SC RCS&RDS SA

77.436,00 lei

15572/

Contract
subsecvent la
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acces internet 29.05.2015 acordul cadru nr.
13878/27.05.2014
18. Servicii de S.C. CERTSIGN 206.100,00 lei 15961/ Contract
tiparire si S.A. 03.06.2015 subsecvent nr. 3
personalizare a la acordul cadru
certificatelor nr. 20111/
ADR sub forma 12.07.2013
de card
19. Servicii de SC CERTSIGN SA 33.144,00 lei 19246/ Cumparare
mentenanta 01.07.2015 directa
pentru Registrul
electronic al
operatorilor de
transport rutier
E.R.R.U.
20. Servicii de S.C NAUM 5.376,34 lei/luna 19618/ Act aditional nr. 2
mentenanta a CONSALT 64.516,13 lei/an 03.07.2015 la contractul nr.
programului de | SOFTWARE SRL 34390/
evidenta 17.12.2013
contabila
21. Servicii de SC ONTOTECH 78.742,56 lei 19987/ Cumparare
mentenanta SOFTWARE 08.07.2015 directa
pentru aplicatia CONSULT SRL
Registrul
vehiculelor si al
operatorilor
eligibili pentru
restituirea
accizelor
22. 180 cutii cu SC FOMCO 2.620,37lei cu Comanda Cumparare
diagrame PRODIMPEX SRL TVA directa
tahograf pentru
viteza de 125
km/h.
23. Servicii de SOCIETATEA 109.259,75 lei 21618/ Cerere de oferte
asigurare RCA si ASIGURARE- 27.07.2015
CASCO REASIGURARE
ASTRA S.A.
24. Fax-uri SC PRODUCTON 130.000,00 lei 21893/ Cumparare
SRL 29.07.2015 directa
25. Laptop-uri SC MARKETING 113.680,00 lei 21894/ Cumparare
CONCEPT SRL 29.07.2015 directa
26. Servicii de S.C. CERTSIGN 838.500,00 lei 23833/ Contract
tiparire $i S.A. 18.08.2015 subsecvent nr. 4

personalizare a
cardurilor
certificat de
pregatire
profesionald din

la acordul cadru
nr. 31263/
20.11.2013
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policarbonat

217. Reinnoire SC CERTSIGN SA 95,00 lei 20888/ Cumparare
certificat digital 17.07.2015 directa
calificat
28. Reinnoire SC CERTSIGN SA 95,00 lei 24151/ Cumparare
certificat digital 20.08.2015 directa
calificat
29. Copiatoare SC PRODUCTON | 240.760,00 lei fara 24521/ Cerere de oferte
SRL TVA 26.08.2015
30. Program SC VELOMEDIA 68.975,00 lei 24520/ Cumparare
evidenta DIGITAL SRL (neplatitoare TVA) 26.08.2015 directa
contracte
31. Servicii de S.C. MIX S.R.L. 467,71 lei 26128/ Act aditional nr. 1
intretinere si 10.09.2015 la contractul nr.
curatenie a 13619/
spatiilor de lucru 18.05.2015
la agentiile
teritoriale ale
ARR.
32. Servicii de Asocierea 86.202,51 lei 33145/ Cerere de oferte
asigurare RCA si | CARPATICA Asig 19.11.2015
CASCO SA —SC FAST
BROKERS — Broker
de Asigurare —
Reasigurare SRL
33. Servicii de ANULATA - - Cumpérare
verificare a directa
instalatiei
electrice -PRAM
34. Servicii de ANULATA - - Cumparare
identificare si directa
evaluare a
riscului de
incendiu
35. Diagrame SC EUROPART 1.800,00 lei fara Comanda Cumparare
tahograf ROMPART SRL TVA directa
36. | Servicii postale SC POSTA 901.185,00 lei fara 36228/ Licitatie deschisa
si de curierat ATLASSIB TVA 26.12.2015 Acord cadru
rapid intern si CURIER RAPID
international SRL
37. | Servicii postale SC POSTA 300.395,00 lei 36229/ Contract
si de curierat ATLASSIB 22.12.2015 subsecvent nr. 1
rapid intern si CURIER RAPID la acordul cadru
international SRL nr. 36228/
22.12.2015
38. Carburantauto | SC OMV PETROM 2.287.350,00 lei 1468/19.01.2016 | Licitatie deschisa
pe bazi de MARKETING SRL Acord cadru

carduri de credit

Procedura demarata
in 2015
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30. Carburant auto | SC OMV PETROM 59.340,00 lei 36498/ Cumparare
pe baza de MARKETING SRL 23.12.2015 directa
carduri de credit 1 luna
40. | Servicii integrate | SC VODAFONE 86.589,00 euro Perioada Licitatie deschisa
de telefonie ROMANIA SA asteptare Acord cadru
mobild, voce si semnare contract Procedura
date conform O.U.G. | demarata in 2015
nr. 34/2006
41. | Servicii integrate | SC VODAFONE 8.970,00 euro 35608/ Cumpérare
de telefonie ROMANIA SA 16.12.2015 directa
mobild, voce si 2 luni
date
42. servicii de SC AGILE 96.000,00 lei fara 35610/ Cumparare
organizare si CONSULTING&SE TVA 16.12.2015 directa
legatorie arhiva RVICES SRL
43, Servicii de SC NET VISION 42.200,00 lei fara 36735/ Cumparare
politici de SOFT SRL TVA 29.12.2015 directa
securitate si
upgrade
tehnologic
pentru aplicatia
de examinare
online
44, Router firewall | SC RISKSOFT SRL | 22.000,00 lei fara Comanda Cumparare
TVA directa
45. Server SC PRODUCTON 40.322,00 ei fara Comanda Cumpadrare
contabilitate SRL TVA directd
46. | Medii de stocare | SC MARKETING 34.452,00 lei fara Comanda Cumparare
CONCEPT SRL TVA directa
47. Servicii de SC ANIMA 65.000,00 lei 35114/ Act aditional la
medicina muncii SPECIALITY 10.12.2015 contractul nr.
MEDICAL 12964/
SERVICES SRL 19.05.2014
48. Servicii de SC TOP 78.000,00 lei/an 36227/ Act aditional la
mentenantd ale | CONSULTING SRL 22.12.2015 contractul nr.
sistemului 18074/
informatic de 08.07.2014
raportari on-line
49, Servicii de SC HASS WEB 1.100,00 lei/luna 36380/ Act aditional la
gazduire a DESIGN SRL 13.200,00 lei/an 22.12.2015 contractul nr.
domeniului 24879/
arr.ro 23.09.2014
50. Servicii de S.C NAUM 64.516,13 lei/an 19618/ Act aditional nr. 2
mentenanta a CONSALT 03.07.2015 la contractul nr.
programului de SOFTWARE SRL 34390/
evidenta contabila 17.12.2013
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51. Servicii de S.C NAUM 90.000,00 lei/an 35185/ Act aditional nr.
mentenanta a CONSALT 11.12.2015 3 la contractul nr.
programului de SOFTWARE SRL 34390/
evidenta 17.12.2013
contabila
52. Servicii Call SC NET VISION 4.191,66 lei/luna 35652/ Act aditional la
Center SRL 50.300,00 lei/an 16.12.2015 contractul nr.
35101/
23.12.2013
53. Mentenanta SC NET VISION 5.200,00 lei/luna 35651/ Act aditional la
program SRL 62.400,00 lei/an 16.12.2015 contractul nr.
examinare 41724/
23.12.2010
54. Mentenanta SC TOP 4.000,00 lei/luna 35113/ Act aditional la
sistem informatic | CONSULTING SRL | 48.000,00 lei/an 10.12.2015 contractul nr.
41722/
23.12.2010
55. bilete avion SC AER SCORPIO 1.210,00 euro 6872/12.03.2015 Cumparare
Bucuresti TRAVEL SRL directa
Bruxelles si retur
56. bilete avion SC BUSINESS 758,00 euro 6986/13.03.2015 Cumparare
Bucuresti Zurich | TRAVEL TURISM directa
si retur SRL
57. bilete avion SC AER SCORPIO 1.360,00 euro 11682/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL SRL 29.04.2015 directa
Bruxelles si retur
58. bilete avion SC BUSINESS 349,00 euro 11223/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL TURISM 24.04.2015 directa
Geneva si retur SRL
59. bilete avion SC AER SCORPIO 450,00 euro 10005/ Cumparare
Bucuresti Berlin TRAVEL SRL 10.04.2015 directa
sl retur
60. bilete avion SC AER SCORPIO 750,00 euro 11761/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL SRL 30.04.2015 directa
Leipzig si retur
61. bilete avion SC DK 2.194,00 euro 15311/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL&FLY 28.05.2015 directa
Beijing si retur AGENTY SRL
62. bilete avion SC AER SCORPIO 750,00 euro 15635/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL SRL 02.06.2015 directa
Stockholm si
retur
63. bilete avion SC AER SCORPIO 550,00 euro 17761/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL SRL 18.06.2015 directa
Geneva si retur
64. bilete avion SC AER SCORPIO 630,00 euro 17133/ Cumpérare
Bucuresti TRAVEL SRL 12.06.2015 directa

Bruxelles si retur
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65. bilete avion SCDK 764,00 euro 19289/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL&FLY 02.07.2015 directa
Catania si retur AGENTY SRL
66. bilete avion SC BUSINESS 408,00 euro 19902/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL TURISM 07.07.2015 directa
Bruxelles si retur SRL
67. bilete avion SC DK 2.331,00 euro 23340/ Cumparare
Bucuresti Gran TRAVEL&FLY 12.08.2015 directa
Canaria si retur AGENTY SRL
68. bilete avion SC AER SCORPIO 230,00 euro 25635/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL SRL 07.09.2015 directa
Frankfurt si retur
69. bilete avion SC BUSINESS 373,00 euro 26017/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL TURISM 09.09.2015 directa
Geneva si retur SRL
70. bilete avion SC BUSINESS 2.174,00 euro 27813/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL TURISM 29.09.2015 directa
Bordeaux si retur SRL
71. bilete avion SC AER SCORPIO 295,00 euro 31015/ Cumpdrare
Bucuresti TRAVEL SRL 30.10.2015 directa
Geneva si retur
72. bilete avion SC BUSINESS 844,00 euro 31017/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL TURISM 30.10.2015 directa
Budapesta si SRL
retur
73. bilete avion SC AER SCORPIO 395,00 euro 19459/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL SRL 03.07.2015 directa
Bruxelles si
retur
74. bilete avion SC AER SCORPIO 355,00 euro 34390/ Cumparare
Bucuresti TRAVEL SRL 04.12.2015 directa
Geneva si retur
75. bilete avion SC BUSINESS 794,00 euro 33319/ Anulata
Bucuresti TRAVEL TURISM 20.11.2015 Cumparare
Bruxelles si SRL directa
retur
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9. BIROU AUDIT PUBLIC INTERN SI ORGANIZARE S.C.1.M.

1. Misiunea structurii de audit in cadrul institutiei

Functia de audit in cadrul Autoritatii Rutiere Romane — A.R.R. este asigurata prin constituirea
unei structuri functionale sub forma Biroului Audit Public Intern si Organizarea S.C.I.LM., conform
organigramei aprobate — anexa la O.M.T. nr. 1282/28.08.2014. Activitatea de audit public intern
exercitatd in cadrul institutiei se desfasoara conform Normelor specifice privind exercitarea activitatii
de audit intern in cadrul Serviciului Audit al Ministerului Transporturilor, precum si in cadrul
compartimentelor de audit intern ale entitatilor publice din subordinea/sub autoritatea acestuia
aprobate prin O.M.T. nr. 1219/28.07.2014 si inregistrate la Autoritatea Rutiera Romand — A.R.R. cu
nr. 20199/01.08.2014, precum si procedurilor operationale aprobate.

Scopul initierii si desfasurarii misiunilor de audit public intern incluse in plan este de a da
asigurare directorului general al Autoritatii Rutiere Roméne — A.R.R. in ceea ce priveste buna
organizare si functionare a activitatilor si de a-i acorda acestuia consiliere cu privire la imbunatatirile
ce trebuie aduse, la schimbarile ce trebuie proiectate si la dezvoltarea sistemelor de control
intern/managerial atasate activitatilor desfasurate in cadrul structurilor din subordinea acestuia, astfel
incat acestea sa-si atinga integral si performant obiectivele stabilite.

2. Scurta prezentare a programelor desfasurate si a modului de raportare a acestora la
obiectivele institutiei

Elaborarea Planului de audit intern pentru anul 2015 s-a realizat cu respectarea structurii
impuse de catre Normele metodologice privind exercitarea activitatii de audit public intern si in
termenul prevazut de legislatia in domeniul auditului si este insotit de un referat de justificare al
modului in care au fost selectate misiunile cuprinse in plan. Selectarea misiunilor a avut in vedere
analiza de riscuri realizata pentru planul strategic pentru perioada 2014-2018, solicitarile directorului
general precum si ale Serviciului Audit din cadrul Ministerului Transporturilor.

Pentru anul 2015, avand in vedere numarul de auditori disponibili, experienta si pregatirea
profesionald a acestora, au fost realizate trei misiuni de audit referitoare la activitatile financiar
contabile, domeniul resurselor umane si al relatiilor cu publicul.

In afara activitatii de audit intern desfisurati pe baza planului anual, au fost realizate si alte
actiuni:

- in cadrul compartimentului a fost revizuit suportul de curs cu tema ,,Riscuri si vulnerabilitati
referitoare la activitatea de examinare teoretica in domeniul transporturilor rutiere”, material ce a fost
prezentat in cadrul sesiunilor de perfectionare profesionald organizate cu personalul institutiei;

- Biroul de Audit Public Intern si Organizare SCIM a asigurat secretariatul Comisiei interne pentru
prevenirea $i combaterea coruptiei,

- Biroul de Audit Public Intern s1 Organizare SCIM a asigurat secretariatul Grupului de lucru pentru
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern/managerial;

- Personalul Biroului de Audit Public Intern si Organizare SCIM a fost invitat sa participe la
sedintele Grupului de lucru pentru implementarea si dezvoltarea sistemului de control
intern/managerial, seful biroului fiind desemnat consultant in cadrul acestei structuri;

- Biroul de Audit Public Intern si Organizare SCIM a acordat permanent consultantd
structurilor organizatorice din cadrul institutiei, cu privire la implementarea standardelor de control
intern, contribuind la:

- inventarierea principalelor activitati desfasurate la nivelul structurilor functionale ale
institutiei, fiind stabilite cele procedurabile si cele neprocedurabile;

- stabilirea obiectivelor specifice si indicatorilor de performanta pentru structurile functionale
ale institutiei;
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- identificarea principalelor riscuri pornind de la activitatile identificate si obiectivele specifice
stabilite la nivelul compartimentelor, registrul riscurilor la nivelul institutiei urmand sa fie finalizat in
primul trimestru al anului 2015;

- Biroul de Audit Public Intern si Organizare SCIM a elaborat:
- Fisa de standard nr. 5 — Obiective
- Fisa de standard nr. 8 — Managementul riscurilor
- Fisa de standard nr. 16 — Auditul intern

Astfel, la finalul anului 2015, conform rezultatelor autoevaluarii, la nivelul institutiei sunt
implementate 15 de standarde si un standard este partial implementat (2 - Atributii, functii, sarcini). Avand n
vedere aceste rezultate Autoritatea Rutiera Romana — A.R.R. dispune de un sistem de control intern/managerial
ale carui concepere si aplicare permite conducerii institutiei sa furnizeze o asigurare rezonabild ca fondurile
publice gestionate in scopul ndeplinirii obiectivelor generale si specifice au fost utilizate in conditii de
legalitate, regularitate, eficacitate, eficientd si economicitate.

Pe parcursul anului 2015 auditorii interni din cadrul institutiei au participat la cursuri de perfectionare
profesionald in domeniul auditului intern, arhivarii documentelor, prevenirii si combaterii coruptiei si obtinerii
calitatii de manager de proiect.

Activitatea de audit public intern a contribuit la addugarea de plusvaloare 1n cadrul institutiei, prin
recomandarile sau propunerile de solutii formulate cu ocazia misiunilor de audit respectiv de consiliere
realizate. De asemenea, auditul intern contribuie la imbunatétirea procesului de management al riscurilor
oferind consiliere permanentd structurilor organizatorice din cadrul institutiei cu privire la modul de
identificare, evaluare si tratare a riscurilor identificate de catre acestea.

Auditul asistd organizatia in indeplinirea obiectivelor sale prin implementarea unei abordari
sistematice si disciplinate in evaluarea si imbunétatirea eficacitatii managementului riscurilor, a controlului si a
proceselor de guvernanta.

Modul de apreciere, respectiv perceptia managementului privind gradul de utilitate a activitatii de audit
intern, s-a concretizat in avizarea si insusirea de catre conducerea institutiei a recomandarilor formulate de
auditorii interni in rapoartele de audit. Consideram ca, la nivelul Autoritatii Rutiere Romane — A.R.R., rolul
auditului intern a fost corect receptionat de catre conducerea institutiei, care a sprijinit actiunile si initiativele
Biroului de Audit Public Intern.

3. Raportarea cheltuielilor, defalcate pe programe

Nu a fost cazul.

4. Propuneri de imbunatatire a activitatii de audit intern:

- asigurarea conditiilor necesare pentru perfectionarea pregatirii profesionale, prin participarea
auditorilor interni la cursuri de pregatire, minim 15 zile lucratoare anual in vederea cresterii calitatii activitagii
de audit intern, avand n vedere prevederile art. 21, alin. (8) din Legea nr. 672/2002 cu modificarile si
completarile ulterioare (,,Formarea profesionald continud se realizeaza in cadrul unei perioade de minimum
15 zile lucratoare pe an, activitate care intrd in responsabilitatea conducdtorului compartimentului de audit
public intern, precum si a conducerii entitatii publice”);

- actualizarea procedurilor operationale, ca urmare a modificérilor ale O.M.T. nr. 1219/28.07.2014
pentru aprobarea Normelor specifice privind exercitarea activitatii de audit intern in cadrul Serviciului Audit al
Ministerului Transporturilor, precum si in cadrul compartimentelor de audit intern ale entitatilor publice din
subordinea/sub autoritatea acestuia si a deficientelor constatate in derularea activitatii de audit pe parcursul
anului;

- participarea auditorilor interni la schimburi de experientd cu alte structuri de audit, in vederea
cresterii eficientei activitatii,

- consilierea structurilor organizatorice din cadrul institutiei cu privire la implementarea si dezvoltarea
Sistemului de control intern managerial, precum si cu privire la realizarea activitatii de autoevaluare a
sistemului de control intern/managerial.
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10. BIROUL INSPECTIE GENERALA

Biroul Inspectie Generald este un compartiment aflat in subordinea Directorului General al
Autoritatii Rutiere Roméne - A.R.R. de la data intrarii in vigoare a structurii organizatorice aprobata
prin OMT]I nr. 1282/28.08.2014.

1. Conform Regulamentului Intern de Organizare si Functionare al Autoritatii Rutiere Roméane —
ARR, Biroul Inspectie Generald indeplineste urmatoarele atributii specifice:

» monitorizarea si controlul modului de desfasurare a activitatilor din cadrul institutiei in
vederea stabilirii respectarii reglementarilor legale si procedurilor operationale specifice;

» monitorizarea si controlul modului de respectare a prevederilor Regulamentului Intern de
Organizare si Functionare, Regulamentului Intern, Codului de Conduitd Etica, Contractului Colectiv
de Munca, precum si modul de aplicare a legislatiei specifice 1n vigoare si a prevederilor procedurilor
operationale specifice in vigoare, in baza programelor de control sau din Dispozitia Directorului
General;

» monitorizarea, inspectia si  controlul evaludrii  modului de solutionare a
petitiilor/reclamatiilor/sesizarilor inaintate Autoritatii Rutiere Romane — A.R.R.;

» controlul modului in care sunt puse in aplicare dispozitiile/deciziile Directorului General,
precum si masurile dispuse in urma controalelor efectuate, urmarind modul lor de solutionare.

2. Tn vederea realizarii atributiilor conform Regulamentului Intern de Organizare si Functionare al
Autoritatii Rutiere Romane — ARR, Biroul Inspectie Generald a Intocmit si a supus aprobarii
Directorului General, un program al controalelor de fond la sediul agentiilor teritoriale ARR pentru
anul 2015, acesta fiind Tnregistrat sub nr. 33623/22.12.2014.

In anul 2015, cei 5 inspectori de specialitate din cadrul Biroul Inspectie Generala, au efectuat
urmatoarele activitati:

A. CONTROALE DE FOND SI CONTROALE TEMATICE

I. Controale de fond - 21:

- 1 control dispus de conducerea institutiei la Agentia Teritoriala A.R.R. Valcea;

- 20 controale in baza Programului de control nr. 33623/22.12.2014 la Agentiile Teritoriale A.R.R.
Alba, Arges, Bihor, Bistrita Nasdud, Botosani, Céldrasi, Cluj, Dambovita, Gorj, Harghita, Hunedoara,
[lIfov, Maramures, Mehedinti, Mures, Olt, Prahova, Satu Mare, Salaj si Tulcea.

I1. Controale tematice - 40:

a) 27 de controale pentru verificarea modului de respectare a reglementarilor legale in vigoare si a
procedurilor Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R., precum si a obligatiilor ce revin membrilor
desemnati in comisiile de examinare din partea Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R., la centrele de
pregatire profesionala pentru obtinerea certificatelor/atestatelor de pregétire profesionala, in judetele:
Arges (1 control), Bacdu (1 control), Botosani (1 control), Braila (2 controale), Caras Severin (2
controale), Cluj (1 control), Covasna (1 control), Dolj (1 control), Galati (2 controale), Giurgiu (1
control), Gorj (1 control), Harghita (1 control), Hunedoara (1 control), lalomita (1 control), Neamt (3
controale), Olt (1 control), Prahova (1 control), Suceava (1 control), Timis (1 control), Tulcea (1
control), Vaslui (1 control) si Vélcea (1 control).

b) 3 controale tematice dispuse pentru verificarea modului de desfasurare a examinarilor practice
pentru obtinerea certificatelor/atestatelor de pregatire profesionald in Bucuresti, Olt si Timisoara;

c) 10 controale/verificari tematice, dispuse de conducerea Autoritatii Rutiere Roméne - A.R.R.,
urmare a unor reclamatii si sesizdri, la Agentiile Teritoriale A.R.R. Arad, Bihor, Bistrita
(2 controale), Bucuresti, lalomita, Arges, Dambovita, Vélcea si Suceava.
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B. ALTE ACTIVITATI
I. Personalul din cadrul Biroului Inspectie Generald a analizat si tratat un numar de 14 petitii,
reclamatii §i sesizari.
Il. Avand in vedere faptul ca in cadrul Autoritatii Rutiere Romane - A.R.R. nu existau angajati care
sa detina in permisul de conducere auto categoria tramvai ,,Tv”, si nu se putea efectua examinarea
candidatilor care doreau obtinerea atestatului de instructor tramvai, prin decizia Directorului General,
inspectorul de specialitate Barbu Vasile a fost scolarizat, a sustinut examenul si a obtinut aceasta
categorie, fapt ce a dus la posibilitatea ca orice solicitare in vederea examinarii sa poata fi onorata.
I11. Prin decizii ale Directorului General, personalul autorizat din cadrul Biroului Inspectie Generala
a participat la 33 examinari practice a conducatorilor auto in vederea obtinerii certificatelor de
calificare profesionala initiala, 13 examindri practice in vederea obtinerii atestatelor pentru instructori
de conducere auto (0 examinare pentru instructor auto pentru categoria ,,Tv” si ,,Tb”).
IV. Personalul din cadrul Biroului Inspectie Generald, conform Deciziilor Directorului General, a
facut parte din comisiile de cercetare disciplinara a angajatilor A.R.R., ca urmare a neconformitatilor
constatate Tn urma controalelor realizate.
3. Pentru deplasarile in vederea efectudrii controalelor de fond si a controalelor tematice, inspectorii
din cadrul Biroului Inspectie Generald au intocmit note de fundamentare, aprobate de Directorul
Economic si Directorul General, in vederea aprobarii deplasdrii cu autoturismul din dotare si a
avansului spre decontare necesar cazarii echipelor de control (acolo unde a fost cazul).

La Incheierea actiunii de control, personalul biroului a Intocmit foaia de parcurs pentru deplasarea
efectuata si decontul cheltuielilor cu justificarea acestora.
4. In anul 2015 nu au fost inregistrate nerealizari privind activitatea desfisuratd de inspectorii din
cadrul Biroului Inspectie Generala.
5. Tn urma controalelor de fond:

» pentru neconformitatile constatate, au fost aplicate 40 sanctiuni angajatilor Autoritatii
Rutiere Romane - A.R.R., astfel:

- ,,desfacerea disciplinara a contractului individual de munca” - 1 sanctiune;
- ,,reducerea salariului de baza pe o duratd de 3 luni cu 10%” - 2 sanctiuni;

- ,,reducerea salariului de baza pe o duratd de 2 luni cu 10%” - 6 sanctiuni;

- ,,reducerea salariului de baza pe o duratd de 1 luna cu 10%” - 3 sanctiuni;
- ,,reducerea salariului de baza pe o duratd de 2 luni cu 5% - 8 sanctiuni;

- ,,reducerea salariului de baza pe o duratd de 1 luna cu 5% - 6 sanctiuni;

- ,avertisment scris” - 14 sanctiuni.

» au fost intocmite planuri de masuri pentru remedierea neconformitatilor constatate si
imbunatatirea activitagii Agentiilor Teritoriale A.R.R.

» s-a propus revizuirea Procedurii Operationale privind desfagurarea examenului practic n
vederea obtinerii certificatului de calificare profesionald initiald pentru conducatori auto (CPI si
CPla).

» s-a transmis o adresd de atentionare a unor angajati din cadrul agentiilor cu privire la
neconformitatile constatate;

» s-a transmis o adresd cu obligatiile sefului/coordonatorului de agentie privind urmarirea
corectitudinii activitatii referentilor;

Tn urma controalelor tematice:
» pentru neconformitatile constatate, au fost aplicate 4 sanctiuni angajatilor Autoritatii Rutiere
Romane - A.R.R., astfel:
- ,,reducerea salariului de baza pe o durata de 2 luni cu 10%” - 1 sanctiune;
- ,avertisment scris” - 3 sanctiuni.
» s-a constatat faptul cd membrii comisiilor de examinare nu respectau prevederile procedurii
operationale, in sensul ca nu se pastra componenta comisiei completd pana la finalizarea examenului,
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ceea ce ducea la o calitate scazuta a procesului de examinare. Urmare acestor controale s-a dispus
pastrarea completd a componentei comisiilor pana la finalizarea examenului fapt ce a generat
cresterea calitatii si micsorarea numarului de reclamatii privind procesul de examinare;

» au fost formulate raspunsuri catre petenti.

Tn concluzie, Tn anul 2015 au fost sanctionati disciplinar 44 de salariati, conform tabelului de mai
jos:

c Sef/coordonator Referent de
Sanctiuni aplicate ’ . e e T

’ agentie teritoriala specialitate
Avertisment scris 2 15
Reducerea salariului de baza 2 4
pe o durata de 1 luna cu 5%
Reducerea salariului de baza 2 6
pe o durata de 2 luni cu 5%
Reducerea salariului de baza 2 1
pe o durata de 1 luna cu 10%
Reducerea salariului de baza 3 4
pe o durata de 2 luni cu 10%
Reducerea salariului de baza | 2
pe o durata de 3 luni cu 10%
Desfacerea CIM - 1
TOTAL | 11 33
TOTAL 44

11. CONSILIERI

Conform OMTI 1061/20.06.2012 s-a aprobat infiintarea Compartimentului Consilieri, in
directa subordine a Directorului General, care a asigurat indeplinirea atributiilor ce revin acestuia in
urmatoarele directii:

a) s-a participat la reuniuni ale uniunilor profesionale, asociatiilor si organizatiilor patronale
reprezentative din domeniul transporturilor rutiere;

b) au reprezentat institutia in cadrul conferintelor, dezbaterilor si a intalnirilor cu sindicatele,
patronatele si a uniunilor profesionale din domeniul transporturilor rutiere, din dispozitia directorului
general,

c) au colaborat cu agentiile teritoriale astfel incat sa fie eliminate orice discrepanta ce ar putea
aparea la nivelul serviciilor ce sunt prestate in teritoriu de catre Autoritatea Rutiera Romana — A.R.R.,
iar pe de alta parte au mentinut un cadru corect din punct de vedere economic si juridic.

d) au asigurat relatia cu compartimentele functionale din subordinea directd a Directorului
General precum si relatia cu Ministerul Transporturilor, alte institutii cu care Autoritatea Rutiera
Romana are relatii directe de colaborare, cu secretari de stat, consilieri din cadrul Cabinetului
Ministrului Transporturilor.

e) au participat la sedintele de dialog social din cadrul ministerului.

f) s-au coordonat si supervizat relatiile cu mass-media pentru o buna imagine a autoritatii.

g) s-a participat la Tntalnirile grupului de lucru al Sistemului de Control Intern Managerial.
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h) au participat la cursurile de Formare Profesionala.

i) au organizat intalniri de lucru cu sefii Agentiilor Teritoriale si conducerea Autoritatii Rutiere
Roméane -A.R.R.

j) s-au indeplinit toate sarcinile, dispozitiile date de Directorul General, in conformitate cu
atributiunile prevazute de ordinul mai sus mentionat.

Director General Adjunct
Lucian Lambru

Director D.J.P.R.I.
ANTON CRISTIAN

Coordonator C.R.P.P.C.
Caprau Cezar
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